
Областное бюджетное учреждение социального обслуживания 
«Комплексный центр социального обслуживания населения 

Суджанского района Курской области»

ПРИКАЗ

г. Суджа № 773 «30» декабря 2021 г.

Об утверждении Учетной политики 
для целей бухгалтерского учета

В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ, Приказом 

Минфина России от 01.12.2010 № 157н, Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 

174н, Приказом Минфина России от 25.03.2011 № ЗЗн, федеральными стандартами 

бухгалтерского учета государственных финансов:

1. Утвердить новую редакцию Учетной политики для целей бухгалтерского учета.

2. Установить, что данная редакция Учетной политики применяется с 1 января 

2022 г. во все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых 

изменений и дополнений.

3. Контроль за соблюдением учетной политики возложить на главного бухгалтера 

Юнашеву Н.Н.

Директор Заленская Е.Н.



Приложение . .
к приказу от зо. а. т

Учетная политика для целей бухгалтерского учета

Учетная политика областного бюджетного учреждения социального обслуживания 
«Комплексный центр социального обслуживания населения Суджанского района Курской 
области» (далее - учреждение) разработана в соответствии с требованиями следующих 
документов:

® Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);
• Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учёте» (далее - 

Закон № 402-ФЗ);
• Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» 

(далее - Закон № 7-ФЗ);
• с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана 

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 
управления государственными внебюджетными фондами, государственных 
академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по 
его применению» (далее - Инструкция к Единому плану счетов № 157н);

• приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов 
бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его 
применению» (далее - Инструкция № 174н);

• приказом Минфина от 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и 
применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 
структуре и принципах назначения» (далее - приказ № 85н);

• приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 
классификации операций сектора государственного управления» (далее - приказ 
№ 209н);

• приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 
государственной власти (государственными органами), органами местного 
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 
фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 
указаний по их применению» (далее - приказ № 52н);

• федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 
утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 
260н (далее - соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение 
активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 
30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее - соответственно СГС «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», 
СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных 
средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н, 
37н (далее - СГС «Непроизведенные активы», СГС «Бюджетная информация в 
бухгалтерской (финансовой) отчётности»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее - 
соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС 
«Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н 
(далее-СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н 
(далее - соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по 
заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты 
персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС «Финансовые инструменты»);



• Указание банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых 
операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых 
операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 
предпринимательства» (далее - Указание № 3210-У);

* Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У «О правилах наличных расчётов» 
(далее - Указание 5348-У);

• Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых 
обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 
(далее - Методические указания № 49);

• Методические рекомендации «Нормы расхода топлива и смазочных материалов 
на автомобильном транспорте», введенные в действие Распоряжением 
Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические 
рекомендации № АМ-23-р);

• Инструкция о порядке составления, предоставления годовой, квартальной 
бухгалтерской отчётности государственных (муниципальных) бюджетных и 
автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 
25.03.2011 № ЗЗн (далее - Инструкция № ЗЗн).

Принципы ведения учёта

К бухгалтерскому учету в ОБУ СО «КЦСОН Суджанского района» принимаются 
первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля 
совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных 
в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления 
первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, 
ответственными за их оформление (п. 3 Инструкции 157н). Внутренний контроль в 
соответствии с обозначенным принципом осуществляют:

• На этапе составления первичного документа - ответственный исполнитель, 
поименованный в Графике документооборота (Приложение 3 к настоящей 
Учетной политике)

• На этапе регистрации первичного документа - соответствующий специалист 
бухгалтерской службы, ответственный за регистрацию документа и 
поименованный в Графике документооборота (Приложение 3 к настоящей 
Учетной политике)

Принятая Учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года 
к другому (п. 11 Приказа 274н). Изменения в Учетную политику принимаются приказом 
Руководителя Учреждения в одном из следующих случаев (п. 12 Приказа 274н):

• При изменении требований, установленных законодательством РФ о 
бухгалтерском учете, федеральными или отраслевыми стандартами

• При разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, 
применение которого приводит к повышению качества информации об объекте 
бухгалтерского учета

• В случае существенного изменения условий деятельности экономического 
субъекта

Внесением изменений в учетную политику не считается (п. 14 Приказа 274н):
• применение правила (способа) организации и ведения бухгалтерского учета для 

отражения фактов хозяйственной жизни, которые отличны по существу от фактов 
хозяйственной жизни, имевших место ранее;

• утверждение нового правила (способа) организации и ведения бухгалтерского 
учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые возникли в 
деятельности субъекта учета впервые.

Приведенные ситуации рассматриваются как дополнения в учетную политику и 
принимаются приказом Руководителя Учреждения.



Организация учетной работы

Ответственность за организацию бухгалтерского учета в ОБУ СО «КЦСОН 
Суджанского района» несет руководитель учреждения (п. 1 ст. 7 Закона 402-ФЗ). 
Директор учреждения:

• несет ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении и 
соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций 
несут руководители организаций,

• обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований главного 
бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и 
представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений,

• несет ответственность за организацию хранения первичных (сводных) 
учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской 
(финансовой) отчетности.

При смене руководителя учреждения проводится инвентаризация.
Ответственность за ведение учета возлагается на главного бухгалтера учреждения (п. 

3 ст. 7 Закона 402-ФЗ). Главный бухгалтер:
• подчиняется непосредственно руководителю учреждения,
• несет ответственность за формирование учетной политики, ведение 

бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной 
бухгалтерской отчетности (п. 8 Приказа 274н),

• устанавливает требования к порядку заполнения первичных учетных 
документов, обязательные к применению всеми сотрудниками учреждения (п. 
3 ст. 9 Закона 402-ФЗ)

• не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами 
первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни 
(п. 24 Приказа 256н).

При смене главного бухгалтера производится передача документов бухгалтерского 
учета по Акту приема-передачи дел с приложением Реестра сдачи документов (ф. 
0504043).

В учреждении бухгалтерский учет ведет структурное подразделение - бухгалтерия, 
возглавляемая главным бухгалтером, осуществляющая ведение всех разделов бюджетного 
учета и хозяйственных операций. Работники бухгалтерии несут ответственность за 
состояние бухгалтерского учета и достоверность контролируемых ими показателей 
бюджетной отчетности. Деятельность работников бухгалтерии регламентируется их 
должностными инструкциями (ч. 3 ст. 7 402-ФЗ, п.4 Инструкции 157н).

Ведение бухгалтерского учета ведется автоматизированным способом с 
применением программы «1 С».

Правила документооборота и технология обработки учетной информации

Электронный документооборот в учреждении не ведется. Первичные учетные 
документы и учетные регистры составляются:

• По унифицированным формам, установленным Приказом Минфина России от 
30.03.2015 N 52н.

• При отсутствии установленных Приказом 52н форм, - формами документов, 
унифицированными другими приказами профильных министерств и органов 
власти. Порядок применения таких форм утверждается в настоящей Учетной 
политике.

• По формам, разработанным учреждением самостоятельно, с учетом 
обязательных реквизитов, предусмотренных п. 25 Приказа 256н. Порядок 
применения таких форм утверждается в настоящей Учетной политике.

о Разработанные учреждением самостоятельно первичные документы 
оформлены Приложением № 2 к Учетной политике.



В первичных учетных документах могут содержаться дополнительные реквизиты в 
целях получения дополнительной информации для бухгалтерского или налогового учета. 
Такие первичные документы регистрируются учреждением в Приложении № 2 к Учетной 
политике как самостоятельно разработанные (п. 25-26 СГС «Концептуальные основы 
бухучета и отчетности, пп. «г» п. 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки»).

Периодичность, и сроки составления форм первичных учетных документов и 
регистров бюджетного учета, а также лица, ответственные за составление, регистрацию и 
хранение указанных документов (регистров) оформляется по утвержденному Графику 
документооборота (Приложение № 3 к Учетной политике, п. 22 СГС «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности, пп. «д» п. 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения 
и ошибки»).

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, 
передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также 
достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за 
оформление факта хозяйственной жизни и подписавшие эти документы, поименованные в 
Графике документооборота (Приложение № 3 к Учетной политике) (п. 23 Приказа 256н).

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных 
документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств приведен в 
Приложении № 5 к Учетной политике (п. 11 Инструкции 157н).

Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются 
по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются 
накопительным способом в регистрах бюджетного учета.

Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, 
чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв 
предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:

1) при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт 
хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документов;

2) при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до 
закрытия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления 
документов;

3) при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца 
факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее 
следующего дня после получения документа);

4) при получении документов в следующем отчетном квартале (году) до 
предоставления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем 
отчетного периода;

5) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) после 
предоставления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения 
документов (не позднее следующего дня после получения документов).

Поступление первичных документов, оформленных на бумажном носителе, для 
регистрации в бухгалтерию оформляется с указанием даты получения и подписи 
ответственного за регистрацию факта хозяйственной жизни бухгалтера (п. 9 Приказа 
274н)

Сформированные регистры сдаются главному бухгалтеру не позднее 5-го числа 
месяца, следующего за отчетным.

Регистры бюджетного учета формируются в электронном виде без применения 
электронной подписи. Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета на 
бумажных носителях установлена приложением № 4 к учетной политике.

При обнаружении в регистрах ошибок, осуществляется анализ ошибочных данных и 
их исправление. Без соответствующего документального оформления исправления в 
электронных базах данных не допускаются.

По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) подобранные и 
систематизированные первичные учетные документы, сформированные на бумажном 



носителе относящиеся к соответствующим журналам операций, сброшюровываются в 
папку.

Формирование рабочего Плана счетов

Рабочий план счетов бухгалтерского учета - систематизированный перечень счетов 
бухгалтерского учета формируется на основании Единого Плана счетов бухгалтерского 
учета. Рабочий план счетов бухгалтерского учета установлен приложением № 1 к учетной 
политике.

Учреждение, при формировании рабочего плана счетов, применяет следующие коды 
вида финансового обеспечения (деятельности):

«2» приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
«3» средства во временном распоряжении;
«4» субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;
«5» субсидии на иные цели.

Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств

Инвентаризация в учреждении проводится в соответствии Методическими 
указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными 
Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49.

Для проведения инвентаризации приказом Директора по форме ИНВ-22 
(Постановление Госкомстата РФ от 18.08.1998 N 88) создается инвентаризационная 
комиссия. Приказы о проведении инвентаризации подлежат регистрации в журнале учета 
контроля за выполнением приказов (постановлений, распоряжений) о проведении 
инвентаризации - журнал ИНВ-23 (Постановление Госкомстата РФ от 18.08.1998 N 88).

Особенности проведения инвентаризации перед годовой отчетностью

Обязательная инвентаризация перед составлением годовой отчетности проводится с 
учетом следующих положений (п. 1.5 Приказа 49):

• Перед составлением годовой отчетности инвентаризации подлежит все 
имущество и обязательства как на балансовых, так и на забалансовых счетах 
(п. 332 Инструкции 157п)

• Инвентаризация имущества перед составлением годовой бюджетной 
отчетности начинается не ранее 20 декабря отчетного года;

• Инвентаризация основных средств проводится один раз в год;

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия применяет 
положения Федерального стандарта «Обесценение активов»:

• Выявляет внутренние и внешние признаки обесценения актива 
индивидуально для каждого актива (п. 6 Приказа 259н)

• Наличие внутренних или внешних признаков обесценения
инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание»
соответствующих инвентаризационных описей

• Выявляет наличие внутренних или внешних признаков снижения убытка от 
обесценения активов (п. 18 Приказа 259н) - для активов, по которым в 
предыдущих отчетных периодах был признан убыток от обесценения

• Наличие внутренних или внешних признаков восстановления убытка 
инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание» 
соответствующих инвентаризационных описей

• Выносит рекомендации по необходимости оценки справедливой стоимости 
Комиссией по поступлению и выбытию активов для тех активов, по которым 
были обнаружены признаки обесценения или восстановления убытка от 



обесценения - в разделе «Заключение комиссии» соответствующих 
инвентаризационных описей

Решение о признании убытка от обесценения актива принимается Комиссией по 
поступлению и выбытию активов с составлением Акта обесценения. Решение о признании 
убытка от обесценения активов, распоряжение которыми требует согласования с 
собственником принимается только после получения такого согласования (п. 15 Приказа 
259н).

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия оценивает 
степень вовлеченности объекта нефинансовых активов в хозяйственный оборот и 
выявляет признаки прекращения признания объектов бухгалтерского учета (п. 47 Приказа 
256н). В случае если комиссия не уверена в будущем повышении (снижении) полезного 
потенциала либо увеличении (уменьшении) будущих экономических выгод по 
соответствующим инвентаризируемым объектам, выносится рекомендация для 
руководителя о прекращении признания объекта бухгалтерского учета - в разделе 
«Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных описей.

При составлении Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам 
нефинансовых активов (ф. 0504087) используются следующая информация (п. 7 СГС 
«Основные средства»):_________________________________________________________

В графе 8 указывается информация о состоянии объекта имущества на дату 
инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени 

_____________________ вовлеченности в хозяйственный оборот_____________________  
____ _________ _________Для объектов основных средств________________________ 

В эксплуатации_____________________________________________________________
Требуется ремонт____________________________________________________________
Находится на консервации_____________________________________________________
Не введен в эксплуатацию_____________________________________________________
Не соответствует требованиям эксплуатации_____________________________________

_____________________ Для объектов материальных запасов_____________________  
В запасе для использования___________________________________________________
В запасе на хранении_________________________________________________________
Не надлежащего качества______________________________________________________
Повреждены_________________________________________________________________
Истек срок хранения__________________________________________________________

В графе 9 указывается информация о возможных способах вовлечения объектов 
инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения 

экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии 
___________________ возможности - о способах выбытия объекта___________________  
_______________________ Для объектов основных средств________________________ 
Продолжить эксплуатацию____________________________________________________
Подлежит вводу в эксплуатацию________________________________________________
Планируется ремонт__________________________________________________________
Требуется консервация________________________________________________________
Требуется модернизация, достройка, дооборудование объекта_______________________
Списание и утилизация (при необходимости)_____________________________________

_____________________ Для объектов материальных запасов_____________________  
Планируется использование в деятельности_____________________________________
Продолжение хранения объектов_______________________________________________
Требуется списание

По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии 
подготавливает руководителю учреждения предложения:

• по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в 
негодность, на счет виновных лиц либо их списанию (п. 51 Инструкции 157н);



• по оприходованию излишков;
• по урегулированию расхождений фактического наличия материальных 

ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем 
проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее 
результате;

• по списанию сомнительной (нереальной к взысканию) дебиторской и 
невостребованной кредиторской задолженности - на основании проведенной 
инвентаризации расчетов с приложением:

о Инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и 
прочими дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089) или

о Инвентаризационной описи расчетов по поступлениям (ф. 0504091)

Порядок отражения событий после отчетной даты

К событиям после отчетной даты относятся (п. 7 Приказа 275н):
• события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, 

существовавшие на отчетную дату (далее - корректирующие события)
• События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, 

возникших после отчетной даты
Существенное корректирующее событие после отчетной даты отражается в учете 

последним днем отчетного периода путем оформления дополнительной бухгалтерской 
записи, либо бухгалтерской записи, оформленной по способу "Красное сторно", и 
дополнительной бухгалтерской записи до отражения бухгалтерских записей по 
завершению финансового года. Кроме этого, информация о таких событиях раскрывается 
в пояснительной записке к отчетности.

Решение о регистрации в бухгалтерской отчетности за отчетный год существенного 
корректирующего события принимает главный бухгалтер учреждения. Операция 
оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833).

Поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих 
факты хозяйственной жизни, возникшие в отчетном периоде, не является событием после 
отчетной даты.

Некорректирующее событие после отчетной даты отражается в бухгалтерском учете 
путем выполнения бухгалтерских записей в периоде, следующем за отчетным. 
Информация о таких событиях отражается в текстовой части пояснительной записки к 
отчетности за отчетный период.

Внутренний контроль

Внутренний контроль проводится учреждением на основании Положения 
(Приложение № 6 к Учетной политике).

Нефинансовые активы

Нефинансовые активы в учреждении для целей настоящего раздела - основные 
средства, материальные запасы (включая готовую продукцию).

Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их 
первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью объектов, полученных в 
результате обменных операций, признается:

• В случае приобретения за счет средств бюджета, субсидий, а также целевых 
средств, выделенных на приобретение таких объектов - сумма фактических 
вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов 
нефинансовых активов, с учетом сумм НДС

• В случае приобретения за счет собственных доходов - сумма фактических 
вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов 
нефинансовых активов и:



о при условии использования в деятельности, облагаемой НДС, - за 
вычетом сумм НДС (если иное не предусмотрено налоговым 
законодательством РФ)

о при условии использования в деятельности, не облагаемой НДС, - с 
учетом сумм НДС

о при условии одновременного использования в деятельности, как 
облагаемой, так и не облагаемой НДС - с учетом части НДС, 
определяемой пропорцией согласно п. 4.1 статьи 170 НК РФ и с учетом 
положений Письма Минфина РФ от 24 апреля 2015 г. N 03-07-11/23524

К необменным операциям относится приобретение основных средств по незначимым 
ценам по отношению к рыночной цене обменной операции с подобными активами (п. 7 
Приказа 257н). Существенной скидкой для применения настоящего положения считается 
скидка от рыночной цены считается скидка более 60%. Первоначальной стоимостью 
основного средства в таком случае принимается его справедливая стоимость, 
определенная на дату принятия к учету по методу рыночных цен.

В учреждении формируется постоянно действующая комиссия по принятию к учету 
и списанию объектов нефинансовых активов, которая действует в соответствии с 
положением о комиссии (Приложение № 7 к учетной политике).

В случаях, когда требуется принятие к бюджетному учету объектов нефинансовых 
активов по оценочной стоимости или по справедливой стоимости, она определяется 
решением Комиссии по поступлению и выбытию активов на дату принятия к бюджетному 
учету.

Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных 
активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, а 
также выбытие основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, 
материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, (в том числе 
в результате принятия решения об их списании) осуществляется, на основании решения 
постоянно действующей Комиссии по поступлению и выбытию активов (п. 34 
Инструкции 157н).

Основные средства

К основным средствам относятся материальные объекты имущества (кроме 
объектов, которые в соответствии с настоящей учетной политикой отнесены к категории 
материальных запасов:

• используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или 
оказании услуг, либо для управленческих нужд учреждения;

• находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду;
• со сроком полезного использования более 12 месяцев, кроме прочих канцелярских 

товаров.
Срок полезного использования объекта основных средств при принятии к учету 

определяется решением комиссии по поступлению и выбытию активов исходя из 
ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, 
заключенного в активе (п. 35 СГС «Основные средства», п. 44 Инструкции №157н).

Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. 
Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества присваивается 
уникальный инвентарный номер, состоящий из одиннадцати знаков: 
1-3-й разряды - код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского 
учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н); 
4-5-й разряды - код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского 
учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н);
6-7-й разряды код структурного подразделения;
8-11-й разряды - порядковый номер нефинансового актива.



Инвентарный номер наносится на объекты движимого имущества - краской или на 
бумажной наклейке.

Инвентарным объектом является:
• объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями;
• отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для 

выполнения определенных самостоятельных функций;
• обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, 

представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения 
определенной работы

В качестве одного инвентарного объекта учитывается компьютеры в комплекте: 
монитор, системный блок, мышь, клавиатура. В случае если мониторы являются 
самостоятельными устройствами вывода информации (информационные панели), они 
учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств. Решение о 
выделении таких объектов в качестве самостоятельных объектов основных средств 
принимается комиссией по поступлению и выбытию активов при принятии к учету.

При признании объекта основных средств комиссией по поступлению и выбытию 
активов определяется состав инвентарного объекта с учетом следующих положений:

• Однородные объекты основных средств (приобретенные у одного поставщика 
по одной стоимости в рамках одного договора или контракта) стоимостью от 
10.000 до 100.000 рублей (компьютерное оборудование и т.д.), объединяются 
в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета 
комплексом объектов основных средств. Учет данных объектов ведется в 
одной Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ф. 
0504032).

Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно, находящиеся в 
эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

Пожарная, охранная сигнализация, электрическая и телефонная сеть, другие 
аналогичные системы и инженерные сети (за исключением ЛВС) учитываются в составе 
зданий. В качестве отдельных объектов основных средств к учету принимаются приборы 
и аппаратура указанных сетей.

Документами аналитического учета основных средств являются:
• Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031)
• Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032)
• Инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034)

Принятие к бюджетному учету объектов основных средств оформляется решением 
комиссии по поступлению и выбытию активов - Актом о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов (ф. 0504101). В случае невозможности получения информации об 
объекте основных средств у передающей стороны, а также в случае одностороннего 
принятия к учету, Акт (ф. 0504031) составляется и заполняется только со стороны 
учреждения.

Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом (п. п. 36, 
37 СГС «Основные средства»).

Переоценка основных средств при отчуждении не в пользу организаций 
государственного сектора осуществляется методом увеличения (умножения) балансовой 
стоимости и накопленной амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, 
чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения 
переоценки (п. 41 Приказ 257н). При отсутствии остаточной стоимости, переоценка 
производится в следующем порядке: накопленная амортизация, исчисленная на дату 
переоценки, вычитается из балансовой стоимости объекта основных средств, после чего 
остаточная стоимость пересчитывается до переоцененной стоимости актива.

Консервация объекта основных средств (расконсервация) оформляется на основании 
приказа руководителя первичным учетным документом - Актом о консервации 
(расконсервации) объектов основных средств (форма к-1, разработана Учреждением 
самостоятельно).



Выбытие основных средств оформляется Актами на списание комиссией по 
поступлению и выбытию активов. Разборка и демонтаж основных средств до утверждения 
соответствующих актов не допускается. Списанные объекты основных средств (а также 
их части), утратившие способность приносить экономические выгоды (полезный 
потенциал), не пригодные для дальнейшего использования или продажи подлежат 
отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до 
момента их утилизации (уничтожения) или до выявления новой целевой функции:

• по остаточной стоимости основного средства - при ее наличии;
• в условной оценке 1 рубль за 1 объект - при ее отсутствии (100% начислении 

амортизации).
В случае если распоряжение имуществом требует согласования с собственником, с 

момента выявления утраты способности основного средства приносить учреждению 
экономические выгоды (полезный потенциал), и до получения согласования, основное 
средство учитывается на забалансовом счете 02 (Письма Минфина от 21 сентября 2018 г. 
N 02-07-10/67934, от 21 сентября 2018 г. N 02-07-10/67931, от 20 сентября 2018 г. N 02-07- 
08/67685). Реализация мероприятий, предусмотренных Актом о списании до получения 
согласования при этом не производится.

В случае, когда при рассмотрении решения комиссии учреждения по поступлению и 
выбытию активов о списании имущества в отношении объекта, который для учреждения 
не является активом, собственником (уполномоченным им государственным органом) 
принято решение, определяющее дальнейшее функциональное назначение такого объекта 
как актива (принято решение по передаче объекта в целях эксплуатации иным 
учреждением), такой объект подлежит восстановлению на балансовом учете.

Продажа основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов (ф. 0504101).

Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме- 
передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

Приобретение основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов (ф. 0504101).

Учет основных средств, вовлеченных в арендные отношения

Для целей ведения учета и раскрытия информации в отчетности объектами учета 
аренды, в соответствии с Приказом 258н не являются:

• Объекты, полученные/переданные в рамках оказания услуг с заключением 
договора услуг в соответствии со ст. 779 ГК РФ (Письмо Минфина России от 
19 апреля 2018 г. N 02-07-05/26416)

• Земельные участки по соглашениям об установлении сервитута (п. 2 Приказа 
258н)

• Объекты по договорам социального найма (п. 2 Приказа 25 8н)
• Находящиеся в пользовании учреждения материальные объекты 

нефинансовых активов, предоставленные балансодержателем при 
выполнении возложенных на него функций по организационно-техническому 
обеспечению иных учреждений (органов власти), созданных собственником 
имущества, и осуществлению содержания государственного 
(муниципального) имущества (п. 32 Инструкции 157н, Письмо Минфина 
России от 13.12.2017 N 02-07-07/83464)

• Имущество, случае если передача его в безвозмездное пользование является 
неотъемлемым условием соблюдения требований законодательства (Письма 
Минфина России от 31 августа 2018 г. N 02-07-10/62448, от 19 сентября 2018 
г. N 02-07-10/67168, от 27 сентября 2018 г. N 02-07-10/69410)

• Объекты при наличии распорядительных документов о передаче их 
пользователю (арендатору) в целях использования им указанного имущества 
в рамках выполнения функций (полномочий), без возложения на 



пользователя (арендатора) имущества обязанности по его содержанию, и 
(или) при наличии организационно-распорядительных документов у 
арендодателя указанного имущества, возлагающих на него функции по 
содержанию такого имущества, в бухгалтерском учете пользователя 
(арендатора) (Письмо Минфина России от 13 июня 2018 г. N 02-07-10/40429)

• Объекты, полученные по распоряжению собственника из имущества казны в 
безвозмездное пользование (Письмо Минфина России от 14 сентября 2018 г. 
N 02-07-10/66285)

• Иные объекты, полученные/переданные в пользование, в случае если 
экономическая сущность хозяйственных операций, возникающих в рамках 
вышеуказанных отношений, не связана с предоставлением имущества для 
целей извлечения выгод (доходов) от его использования и/или не влечет 
несения расходов (Письма Минфина России от 14 сентября 2018 г. N 02-07- 
10/66285, от 19 сентября 2018 г. N 02-07-10/67168)

При возникновении перечисленных объектов они отражаются:
• В учете получателя - на забалансовом счете 111.40 по стоимости, указанной 

передающей стороной в передаточных документах
• В учете передающей стороны - на балансовых счетах 10100 и одновременно 

на забалансовом счете 26 (при передаче в безвозмездное пользование) по их 
балансовой стоимости (части балансовой стоимости - при передаче в 
пользование части объекта)

Договора безвозмездного пользования, заключенные в соответствии со ст. 610 ГК 
РФ на неопределенный срок, считаются договорами операционной аренды, заключенными 
на остаток срока планирования финансово-хозяйственной деятельности с момента 
заключения такого договора.

Нематериальные активы

К нематериальным активам Учреждением могут быть отнесены охраняемые 
результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации, 
поименованные в ст. 1225 ГК РФ (Часть 4) при удовлетворении условиям п. 56 
Инструкции 157н.

Документы аналитического учета, принятия к учету и списания нематериальных 
активов аналогичны таковым для основных средств.

Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный 
инвентарный номер.

Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок 
полезного использования, считать нематериальными активами с неопределенным сроком 
полезного использования. По указанным нематериальным активам в целях определения 
амортизационных отчислений срок полезного использования устанавливается из расчета 
десяти лет.

Материальные запасы

К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности 
учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их 
стоимости (п. 99 Инструкции 157н). Окончательное решение о сроке полезного 
использования объекта имущества при его принятии к учету принимает комиссия по 
поступлению и выбытию активов.

Кроме этого, к материальным запасам учреждение относит:
• канцтовары и канцелярские принадлежности, включая папки для бумаг и 

другие;
• карты памяти и иные носители информации;

Единицы аналитического учета материальных запасов учреждением определяются из 
документов поставщика.



Материальные запасы принимаются к учету при приобретении - на основании 
документов поставщика (Товарные накладные).

При наличии количественного и (или) качественного расхождения, а также 
несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным 
документам поставщика при покупке, Комиссия учреждения по поступлению и выбытию 
активов составляет Акт приемки материалов (ф. 0504220). Кроме этого, Акт приемки 
материалов (ф. 0504220) применяется Учреждением в случае бездокументального 
принятия к учету материальных запасов.

Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по 
фактической стоимости приобретения с учетом расходов, непосредственно связанных с их 
приобретением. Фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых 
учреждением для их отражения в учете, формируется на аналитических счетах 10500 000 
«Материальные запасы».

На счете 0 10501 341 учреждение учитывает медикаменты, а также любые иные 
материалы, применяемые в медицинских целях. При этом медицинские материалы, не 
применяемые в медицинских целях, учреждение учитывает на счете 0 10506 346 (Письма 
Минфина России от 01.08.2019 N 02-07-07/58075, от 03.09.2019 г. N 02-08-05/67819).

На счете 0 10502 342 учреждение учитывает продукты питания. Бутилированную 
питьевую воду, учреждение учитывает на счете 0 10536 346 (Письма Минфина России от 
01.08.2019 N 02-07-07/58075, от 30.05.2019 г. N 02-08-10/39551)

При определении стоимости материальных запасов, приобретенных в рамках 
централизованного снабжения, не учитываются затраты по заготовке и доставке 
материальных ценностей до центральных складов и (или) грузополучателей.

Материально-ответственные лица ведут учет материальных запасов отдельных 
категорий материальных запасов в оборотной ведомости по НФА (ф. 0504035) по 
наименованиям и количеству.

Внутреннее перемещение материальных запасов внутри организации между 
структурными подразделениями или материально ответственными лицами оформляется 
Требованием-накладной (ф. 0504204).

Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней стоимости.
Списание и выдача материалов производится в следующем порядке:

• Выдача канцелярских товаров, хозяйственных материалов, запасных частей 
на хозяйственные нужды учреждения оформляется Ведомостью выдачи 
материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая 
является основанием для их списания.

• Списание ГСМ оформляется Актом о списании материальных запасов (ф. 
0504230) по средней стоимости, оформленным на основании путевых листов 
легкового автомобиля. Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением 
или специализированной организацией на основании Методических 
рекомендаций, введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 
14.03.2008 N АМ-23-р и утверждаются приказом руководителя.

• Выдача спецодежды в личное пользование оформляется на основании 
Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 
0504210) с одновременным отражением на забалансовом счете 27 
«Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 
(сотрудникам)». Списание спецодежды, пришедшей в негодность, 
оформляется Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 
0504143).

• Передача материальных запасов для производства готовой продукции 
отражается как внутреннее перемещение с оформлением Требования- 
накладной (ф. 0504204).

• Материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются с учета 
на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230) по 
результатам проведенной инвентаризации.



• Списание материальных запасов, реализованных организациям и физическим 
лицам, оформляется Накладной на отпуск материалов (материальных 
ценностей) на сторону (ф. 0504205).

• В иных случаях, не определенных настоящим пунктом Учетной политики для 
списания материальных запасов используется Акт о списании материальных 
запасов (ф. 0504230).

Денежные средства учреждения

Безналичные денежные средства отражаются на лицевых счетах, открытых 
учреждению, на основании выписок.

Денежные документы

В составе денежных документов учитываются (п. 169 Инструкции 157н): 
• маркированные конверты.

Денежные документы хранятся в кассе учреждения. Прием в кассу и выдача из кассы 
таких документов оформляются приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и 
расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002) с оформлением на них записи "Фондовый".

Приходные и расходные кассовые ордера с записью "Фондовый" регистрируются в 
Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно от 
приходных и расходных кассовых ордеров, оформляющих операций с денежными 
средствами.

Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой 
книги учреждения с проставлением на них записи "Фондовый".

Маркированные конверты списываются на основании авансового отчета (ф. 0504505) 
и реестра, в котором отражено куда и кому направлен маркированный конверт.

Расчеты с дебиторами

На счете 0 20500 ООО «Расчеты по доходам» учитываются начисленные учреждением 
в момент возникновения требований к их плательщикам:

• Согласно акта об оказании услуг,
• По соглашениям,
• При выполнении возложенных согласно законодательству РФ функций.

Доходы от субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного 
(муниципального) задания начисляются на основании Соглашения о выделении субсидии 
вне зависимости от дня фактического поступления денег (письмо Минфина России от 
01.04.2016 № 02-06-07/19436).

Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба признаются в 
бухгалтерском учете на дату возникновения требования к плательщику штрафов, пеней, 
неустоек, возмещения ущерба (п. 34 Приказа 32н) с начислением в составе доходов 
будущих периодов. Доходы будущих периодов переносятся в состав доходов отчетного 
года (Письмо Минфина России от 3 сентября 2018 г. N 02-05-11/62851):

• при вступлении в силу решения суда,
• при получении от контрагента согласия с предъявленной претензией и ее 

суммой,
• при поступлении денег на лицевой счет учреждения.

Начисление доходов в виде добровольных пожертвований без договора 
производится в момент и на основании поступления денег на лицевой счет (п. 39 Приказа 
32н).

Начисление доходов в виде пожертвований (грантов) в случае указания цели 
использования средств, но при отсутствии в договоре требования возврата остатка (или 
отчета о целевом использовании) производится в текущем отчетном периоде на дату 
подписания договора (п. 39, 40 Приказа 32н).



Перенос доходов будущих периодов от субсидии на выполнение государственного 
(муниципального) задания в состав доход текущего финансового года осуществляется 
равномерно (ежеквартально) исходя из общей суммы предполагаемой к получению 
субсидии.

В случае, если договор сроком менее одного года заключен в одном отчетном 
периоде, а закончен будет в следующем отчетном периоде, положения СГС 
«Долгосрочные договоры» не применяются.

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым или 
финансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения 
(деятельности), по которому осуществлялся их учет.

Расчеты по выданным авансам

Расчеты по предоставленным учреждением в соответствии с условиями 
заключенных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, 
выданных подотчетным лицам) осуществляются с использованием счета 0 20600 000 
«Расчеты по выданным авансам».

В случае неисполнения договора (контракта) поставщиком сумма перечисленных 
контрагенту авансовых платежей и не возвращенных до конца отчетного финансового 
года подлежит начислению в сумме требований по компенсации расходов учреждения 
получателями авансовых платежей по дебету счета 0 20930 ООО «Расчеты по компенсации 
затрат» на основании предъявления письменной Претензии и требования о возврате 
аванса на условиях государственного (муниципального) контракта в адрес поставщика 
(исполнителя) (п. 109 Инструкции 174н, Письмо Минфина России N 02-02-04/67438, 
Казначейства России N 42-7.4-05/5.1-805 от 25.12.2014).

Себестоимость
Согласно пункту 134 Инструкции 157н по применению Единого плана счетов на 

счете 109 00 000 формировать информацию о расходах на выполняемые работы, 
оказываемые услуги, в том числе и при выполнении государственного задания, 

распределение расходов:
- по видам финансового обеспечения:
а) 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
б) 4 - субсидии на выполнение государственного задания.
К прямым затратам, подлежащим отражению на счете 109 60 ООО «Себестоимость 

готовой продукции, работ, услуг»; относятся основные прямые затраты, непосредственно 
связанные с изготовлением конкретного вида продукции, выполнением определенных 
работ и оказанием соответствующего вида услуг в разрезе КОСГУ:

211 - заработная плата работников учреждения, кроме материальной помощи 
выплачиваемой не по результатам работы;

212 - прочие расходы основного персонала, кроме компенсационной выплаты по 
уходу за ребенком до Зх лет;

213 - начисления на выплаты по оплате труда;
221 - услуги связи;
222 - транспортные услуги;
223 - коммунальные услуги;
224 - арендная плата за пользование имуществом;
225 - расходы на содержание имущества;
226 - прочие работы, услуги;
272 - расходование материальных запасов.



Расчеты с подотчетными лицами

Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные средства и денежные 
документы, устанавливается приказом руководителя.

Максимальная сумма, подлежащая выдаче под отчет, составляет 20000 рублей.
Максимальный срок выдачи подотчетной суммы устанавливается 1 месяц.
Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное 

заявление (разработана учреждением самостоятельно) с указанием суммы аванса, 
назначения аванса и реквизитов банковской карты работника.

По окончанию срока, на который выданы денежные средства, подотчетное лицо 
должно отчитаться в течение трех рабочих дней.

Выдача новой подотчетной суммы допускается при отсутствии за подотчетным 
лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок предоставления 
Авансового отчета.

В исключительных случаях, когда работник учреждения с разрешения руководителя 
произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих 
расходов. Возмещение расходов производится по Авансовому отчету работника об 
израсходованных средствах, утвержденному руководителем учреждения, с приложением 
подтверждающих документов.

Заявление и Авансовый отчет должны быть предоставлены руководителю 
учреждения не позднее 10 рабочих дней с момента осуществления таких расходов.

Порядок направления сотрудников в служебные командировки и возмещения 
командировочных расходов установлен Положением о командировках (Приложение № 8 к 
Учетной политике)

Если при увольнении (или смерти) работника учреждение своевременно не 
произвело с ним расчет по подотчетным суммам до конца отчетного года, сумма 
дебиторской задолженности, «Расчеты по компенсации затрат». Задолженность по 
подотчетным лицам, несвоевременно вернувшим подотчетные суммы (остаток 
подотчетных сумм), с которыми осуществляется претензионная работа, отраженная на 
счете 0 20800 000, переносится в дебет счета 0 20930 000 (п. 109 Инструкции 174н).

Расчеты с персоналом по оплате труда

Расчеты с работниками учреждения по оплате труда и прочим выплатам 
осуществляются безналичным путем. Денежные средства зачисляются на банковские 
карты работников.

Для учета рабочего времени в учреждении ведется табель учета использования 
рабочего времени (ф. 0504421), (Приказ 52н). Табель заполняется за период, за который 
предусмотрена выплата заработной платы - за первую половину месяца (с 1 по 15 число), 
за месяц (с 1 по последний день месяца).

Сроки предоставления табеля в бухгалтерию определяются графиком 
документооборота.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен следующими 
условными обозначениями:
Наименование показателя Код
Оплачиваемый выходной день ОВ

Заработная плата работникам учреждения выплачивается два раза в месяц.
Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов 

по оплате труда (п. 257 Инструкции 157н).

Порядок списания задолженностей

Дебиторская задолженность признается сомнительной на основании решения 
комиссии по поступлению и выбытию активов в случае:



• если с момента установленного срока ее погашения прошло более 90 
календарных дней, и

• если в указанном периоде учреждение направляло акты сверки расчетов, но 
не получало подтверждения их получения.

Сомнительная дебиторская задолженность списывается с балансового учета (п. 11 
Приказа 32н). Резерв по сомнительным долгам формируется в сумме балансовой 
стоимости списанной дебиторской задолженности - на забалансовом счете 04 (Письма 
Минфина России от 26.04.2019 г. N 02-07-10/31169 и от 14.06.2019 г. N 02-07-10/43339).

Кредиторская задолженность, признается сомнительной, а дебиторская 
задолженность по доходам - нереальной ко взысканию в случаях выявления:

• долгов, по которым истек установленный срок исковой давности (ст. 196 ГК 
РФ);

• долгов, по которым обязательство прекращено вследствие невозможности его 
исполнения (ст. 416 ГК РФ);

• долгов, по которым обязательство прекращено на основании акта органа 
государственной власти или органа местного самоуправления (ст. 417 ГК РФ);

• долгов, по которым обязательство прекращено смертью должника (ст. 418 ГК 
РФ);

• долгов, по которым обязательство прекращено ликвидацией организации (ст. 
419 ГК РФ).

При выявлении указанных долгов инвентаризационная комиссия учреждения 
заполняет по ним отдельную инвентаризационную опись (ф. 0504091 или ф. 0504089) и 
дает рекомендацию руководителю учреждения о списании задолженности.

Списание дебиторской задолженности нереальной к взысканию оформляется 
решением комиссии по поступлению и выбытию активов по приказу руководителя 
учреждения.

Суммы непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий 
договора, контракта, в том числе суммы кредиторской задолженности, не 
подтвержденные по результатам инвентаризации кредитором, подлежат списанию на 
основании решения инвентаризационной комиссии по приказу руководителя.

Отдельные виды доходов и расходов

Расходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, независимо 
от времени фактической выплаты денежных средств в соответствии с утвержденным 
планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

К доходам будущих периодов учреждения, учитываемых на счете 0 40140 000 
относятся:

• доходы по соглашениям о предоставлении субсидий
В состав расходов будущих периодов, учитываемых на счете 0 40150 000, 

включаются:
• расходы на приобретение лицензионного компьютерного программного 

обеспечения, которые относятся на расходы в течение периода, указанного в 
пользовательской лицензии

• страховые взносы по договорам страхования, которые равномерно относятся 
на расходы в течение срока, установленного договорами

• подписка на периодические печатные издания.
Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся.

Резервы учреждения

Резервы, создаваемые учреждением, учитываются на счетах 0 40160 000. Резервы в 
учреждении создаются на следующие цели:



• для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время, 
включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника 
(служащего) учреждения - по счетам 0 40160 211 (213) (далее — резерв на 
отпуска);

При расчете резерва учреждение пользуется положениями Письма Минфина РФ от 
20.05.2015 N 02-07-07/28998. Расчет резерва на отпуска делается бухгалтером по 
состоянию на 31 декабря отчетного года исходя из планируемого количества дней отпуска 
работников учреждения в соответствующем году согласно сведениям отдела кадров 
учреждения и средней заработной платы каждого сотрудника.

Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот 
резерв был изначально создан. При этом признание в учете расходов, в отношении 
которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы 
созданного резерва.

Санкционирование расходов

Порядок принятия обязательств и денежных обязательств установлен в приложении 
9 к учетной политике.

При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, 
затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям 
санкционирования.

По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные 
обязательства планируются к исполнению за счет расходов следующего финансового 
года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) в следующем финансовом 
году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом году.

Применение отдельных видов забалансовых счетов

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.
На счете 02 «Материальные ценности и основные средства, принятые (принимаемые) 

на хранение» подлежат учету:
• Материальные ценности, полученные в переработку от заказчиков, и готовая 

продукция, произведенная из материалов заказчика до ее передачи
• Имущество, в отношении которого принято решение о списании, до момента 

его демонтажа (утилизации, уничтожения) или выявления иной целевой 
функции - в условной оценке один рубль за один объект, а при наличии 
остаточной стоимости - по остаточной стоимости

На счете 03 «Бланки строгой отчетности» подлежат учету:
• бланки трудовых книжек и вкладышей в трудовую книжку

На счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 
изношенных» учитываются:

• двигатели,
• шины,
• запасные части к автомобилям.

На счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» учитываются суммы 
просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, списанные с баланса на 
основании решения инвентаризационной комиссии.

Для целей составления отчетности, задолженность невостребованная кредиторами на 
счете 20 группируется в следующем порядке:

• задолженность по крупным сделкам;
• задолженность по сделкам с заинтересованностью;
• задолженность по прочим сделкам.

Списание задолженности осуществляется на основании решения 
инвентаризационной комиссии учреждения



На счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются находящиеся в 
эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10.000 руб. включительно, за 
исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества.

Учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.
Документом о списании объектов с забалансового счета является Акт о списании 

объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104)
На счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам)» учитываются объекты, списанные с балансового счета 0 10500 000 в 
момент выдачи в личное пользование.

С целью контроля за расходованием материальных запасов установить следующие 
категории имущества, подлежащего выдаче в личное пользование:

• Спецодежда (кроме одежды, выдаваемой на нужды отдела)
• Мягкий инвентарь, выданный в пользование

Документом аналитического учета имущества, выданного в личное пользование 
является Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206), которая 
подлежит оформлению на каждого сотрудника, получающего имущество.

Списание имущества с забалансового счета оформляется решением Комиссии 
учреждения по поступлению и выбытию активов Актом о списании материальных запасов 
(ф. 0504230) с указанием причины списания.

Бухгалтерская (финансовая) отчетность

Сроки представления месячной, квартальной, годовой бухгалтерской отчетности 
устанавливаются письмом учредителя.

Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа 
в информационной системе Скиф БП. Бумажная копия комплекта отчетности хранится у 
главного бухгалтера (часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ).

Главный бухгалтер Юнашева Н.Н.



к учетной политике от
Приложение N 1

РАБОЧИЙ ПЛАН
СЧЕТОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 
ОБУ СО «КЦСОН Суджанского района»

Наименование
БАЛАНСОВОГО СЧЕТА

Синтетический счет объекта учета Наименование группы Наименование вида

коды счета

синтетический аналитический

группа вид

1 2 3 4 5 6

Раздел 1. Нефинансовые активы

НЕФИНАНСОВЫЕ
АКТИВЫ

1 00 0 0

Основные средства 1 0 1 0 0

1 0 1 1 0 Основные средства - 
недвижимое имущество 
учреждения

1 0 1 2 0 Основные средства - особо 
ценное движимое имущество 
учреждения

1 0 1 3 0 Основные средства - иное 
движимое имущество 
учреждения

1 0 1 9 0 Основные средства - 
имущество в концессии

1 0 1 0 1 Жилые помещения

1 0 1 0 2 Нежилые помещения 
(здания и сооружения)

1 0 1 0 3 Инвестиционная 
недвижимость

1 0 1 0 4 Машины и оборудование

1 0 1 0 5 Транспортные средства

1 0 1 0 6 Инвентарь 
производственный и 
хозяйственный

1 0 1 0 7 Биологические ресурсы

1 0 1 0 8 Прочие основные 
средст ва

Нематериальные активы 1 02 0 0

102 2 0 Нематериальные активы - 
особо ценное движимое 
имущес тво учреждения

по видам
нематериальных активов

1 02 3 0 Нематериальные активы - иное 
движимое имущество 
учреждения

по видам
нематериальных активов



1 02 9 0 Нематериальные акгивы - 
имущее!во в концессии

по видам
нематериальных активов

1 02 0 N Научные исследования 
(научно- 
исследовательские 
разработки)

102 0 R Опытно-конструкторские 
и технологические 
разработки

1 02 0 I Программное 
обеспечение и базы
данных

102 0 D Иные объекты 
интеллектуальной 
собственности

Непроизведенные активы 1 03 0 0

103 1 0 Непроизведенные ак1ивы- 
недвижимое имущество 
учреждения

1 03 3 0 Непроизведенные активы - 
иное движимое имущество '-г

1 03 9 0 Непроизведенные активы - в 
составе имущее!ва концеденга

103 0 1 Земля

1 03 0 2 Ресурсы недр

103 0 3 Прочие непроизведенные 
акгивы

Амортизация 104 0 0

1 04 1 0 Амортизация недвижимою 
имущества учреждения

1 04 2 0 Амортизация особо ценно!о 
движимого имущества 
учреждения

1 04 3 0 Амортизация иною движимою 
имущества учреждения -г

1 04 4 0 Амортизация прав пользования 
активами

104 5 0 Амортизация имущества, 
составляющего казну

1 04 6 0 Амортизация прав пользования 
нематериальными активами

1 04 9 0 Амортизация имущества 
учреждения в концессии

104 0 1 Амортизация жилых 
помещений

1 04 0 2 Амортизация нежилых 
помещений (зданий и 
сооружений)

1 04 0 3 Амортизация 
инвестиционной 
недвижимости



104 0 4 Амортизация машин и 
оборудования

1 04 0 5 Амортизация 
транспортных средств

1 04 0 6 Амортизация инвентаря 
производственного и 
хозяйственного

104 0 7 Амортизация 
биологических ресурсов

1 04 0 8 Амортизация прочих 
основных средств

1 04 0 N Амортизация научных 
исследований (научно- 
исследовательских 
разработок)

104 0 R Амортизация опытно­
конструкторских и 
т ехнологических 
разработок

1 04 0 I Амортизация 
программного 
обеспечения и баз
данных

1 04 0 D Амортизация иных 
объектов 
интеллектуальной 
собственности

1 04 4 9 Амортизация прав 
пользования 
непроизведенными 
активами

1 04 5 1 Амортизация 
недвижимого имущества 
в составе имущества 
казны

1 04 5 2 Амортизация движимого 
имущества в составе 
имущества казны

1 04 5 4 Амортизация 
нематериальных активов 
в составе имущества 
казны

104 5 9 Амортизация имущества 
казны в концессии

1 04 5 I Амортизация имущества 
казны - программного 
обеспечения и баз 
данных в концессии

Материальные запасы 1 05 0 0

1 05 2 0 Материальные запасы - особо 
ценное движимое имущество 
учреждения

1 05 3 0 Материальные запасы - иное 
движимое имущество 
учреждения

1 05 0 1 Лекарственные



препараты и
медицинские материалы

1 05 0 2 Продукты питания

1 05 0 3 Г орюче-смазочные 
материалы

1 05 0 4 Строительные материалы

105 0 5 Мягкий инвентарь

105 0 6 Прочие материальные 
запасы

1 05 0 7 Готовая продукция

1 05 0 8 Товары

1 05 0 9 Наценка на товары

Вложения в 
нефинансовые активы

106 0 0

1 06 1 0 Вложения в недвижимое 
имущество

1 06 2 0 Вложения в особо ценное 
движимое имущество '-г

1 06 3 0 Вложения в иное движимое 
имущее iso

106 4 0 Вложения в объемы 
финансовой аренды

1 06 6 0 Вложения в права пользования 
нематериальными активами

1 06 0 1 Вложения в основные 
средства

1 06 0 N Вложения в научные 
исследования (научно- 
исследовательские 
разработки)

106 0 R Вложения в опытно­
конструкторские и 
технологические 
разработки

1 06 0 I Вложения в программное 
обеспечение и базы 
данных

1 06 0 D Вложения в иные 
объекты 
интеллектуальной 
собственности

1 06 0 3 Вложения в
нспроизведенные активы

1 06 0 4 Вложения в
материальные запасы

1 06 5 0 Вложения в объемы 
государственной 
(муниципальной) казны

1 06 5 1 Вложения в недвижимое 
имущество 
государственной 
(муниципальной) казны



1 06 5 2 Вложения в движимое 
имущее! во 
государственной 
(муниципальной) казны

1 06 5 3 Вложения в ценности 
государственных фондов 
России

106 5 4 Вложения в
немагериальные активы 
государственной 
(муниципальной) казны

1 06 5 5 Вложения в
непроизведенные активы 
государе!венной 
(муниципальной) казны

106 5 6 Вложения в
материальные запасы 
государственной 
(муниципальной) казны

1 06 9 0 Вложения в имущесх во 
концедента

1 06 9 1 Вложения в недвижимое 
имущее!во концедента

1 06 9 2 Вложения в движимое 
имущество концедента

1 06 9 I Вложения в
нематериальные активы 
концедента

1 06 9 5 Вложения в 
непроизведенные активы 
концедента

Нефинансовые активы в 
пути

1 07 0 0

1 07 1 0 Недвижимое имущество 
учреждения в пути

107 2 0 Особо ценное движимое 
имущество учреждения в пути

107 3 0 Иное движимое имущество 
учреждения в пути

1 07 0 1 Основные средства в 
пути

107 0 3 Материальные запасы в 
пути

Нефинансовые активы 
имущее 1ва казны

1 08 0 0

1 08 5 0 Нефинансовые активы, 
составляющие казну

1 08 5 1 Недвижимое имущество, 
составляющее казну

1 08 5 2 Движимое имущество, 
составляющее казну

1 08 5 3 Ценности
государе!венных фондов
России

1 08 5 4 Нематериальные активы,



составляющие казну

1 08 5 5 Непроизведенные 
активы, составляющие 
казну

108 5 6 Материальные запасы, 
составляющие казну

1 08 5 7 Прочие активы, 
составляющие казну

1 08 9 0 Нефинансовые активы, 
составляющие казну в 
концессии

108 9 1 Недвижимое имущество 
концедента, 
составляющее казну

1 08 9 2 Движимое имущество 
концедента, 
составляющее казну

108 9 I Нематериальные активы 
концедента, 
составляющие казну

1 08 9 5 Непроизведенные активы 
(земля) концедента, 
составляющие казну

Затраты на изготовление 
ЮГОВОЙ продукции, 
выполнение работ, услуг

1 09 0 0

109 6 0 Себестоимость готовой 
продую 1ии, работ, услуг

по видам расходов

1 09 7 0 Накладные расходы 
производства г огивой 
продукции, работ, услуг

по видам расходов

1 09 8 0 Общехозяйственные расходы по видам расходов

Права пользования 
активами

1 1 1 0 0

1 1 1 4 0 Права пользования 
нефинансовыми активами

1 1 1 4 1 Права пользования 
жилыми помещениями

1 1 1 4 2 Права пользования 
нс жилыми помещениями 
(зданиями и 
сооружениями)

1 1 1 4 4 Права пользования 
машинами и 
оборудованием

1 1 1 4 5 Права по льзования 
транспортными 
средствами

1 1 1 4 6 Права пользования 
инвентарем 
производственным и 
хозяйственным

1 1 1 4 7 Права пользования 
биологическими 
ресурсами

1 1 1 4 8 Права пользования



прочими основными 
средствами

1 1 1 4 9 Права пользования 
непроизведенными 
аки ивами

1 1 1 6 0 Права пользования 
нематериальными активами

по видам
нематериальных активов

1 1 1 6 N Прайа пользования 
научными 
исследованиями (научно- 
исследовательскими 
разработками)

1 1 1 6 R Права пользования 
опытно­
конструкторскими и 
технологическими 
разрабенками

1 1 1 6 I Права пользования 
программным 
обеспечением и базами 
данных

1 1 1 6 D Права пользования 
иными объектами 
интеллектуальной 
собственности

Обесценение 
нефинансовых акт ивов

1 1 4 0 0

1 1 4 1 0 Обесценение недвижимого 
имущее! ва учреждения

1 1 4 2 0 Обесценение особо ценного 
движимою имущества 
учреждения

1 1 4 3 0 Обесценение иного движимого 
имущее!ва учреждения

1 1 4 4 0 Обесценение прав пользования 
активами

1 1 4 6 0 Обесценение прав попьзования 
нематериальными активами

1 1 4 0 1 Обесценение жилых 
помещений

1 1 4 0 2 Обесценение нежилых 
помещений (зданий и 
сооружений)

1 1 4 0 3 Обесценение 
инвестиционной 
недвижимости

1 1 4 0 4 Обесценение машин и 
оборудования

1 1 4 0 5 Обесценение
транспортных средств

1 1 4 0 6 Обесценение инвентаря 
производственно! о и 
хозяйственного

1 1 4 0 7 Обесценение
биологических ресурсов



1 1 4 0 8 Обесценение прочих 
основных средств

1 1 4 0 N Обесценение научных 
исследований (научно- 
исследовасельских 
разработок)

1 1 4 0 R Обесценение опытно- 
конструкт орских и 
технологических 
разработок

1 I 4 0 I Обесценение 
программного 
обеспечения и баз
данных

1 1 4 0 D Обесценение иных 
объектов 
интеллектуальной 
собственное ти

1 1 4 7 0 Обесценение непроизведенных 
активов

1 1 4 7 1 Обесценение земли

1 1 4 7 2 Обесценение ресурсов 
недр

1 1 4 7 3 Обесценение прочих 
непроизведенных 
активов

1 1 4 8 0 Резерв под снижение 
стоимости материальных 
запасов

1 I 4 8 7 Резерв под снижение 
стоимости готовой 
продукции

1 1 4 8 8 Резерв под снижение 
стоимости товаров

Раздел 2. Финансовые активы

ФИНАНСОВЫЕ
АКТИВЫ

2 00 0 0

Денежные средства 
учреждения

20 1 0 0

20 1 1 0 Денежные средства на лицевых 
счетах учреждения в органе 
казначейства

20 1 2 0 Денежные средства 
учреждения в кредитной 
организации

20 1 3 0 Денежные средства в кассе 
учреждения

2 0 1 0 1 Денежные средства 
учреждения на счетах

20 1 0 2 Денежные средства 
учреждения, 
размещенные на 
депозиты

2 0 1 0 3 Денежные средства 
учреждения в пути



2 0 1 0 4 Касса

20 1 0 5 Денежные документы

20 1 0 6 Денежные средства 
учреждения на 
специальных счетах в 
кредитной организации

2 0 1 0 7 Денежные средехва 
учреждения в 
иностранной валюте

Средства на счехах 
бюджета

202 0 0

2 02 1 0 Средехва на cneiax бюджета в 
органе Федерального 
казначейсхва

202 2 0 Средства на счехах бюджета в 
кредитной организации

202 3 0 Средехва бюджета на 
депозитных счетах

2 02 0 1 Средства на счетах 
бюджета в рублях

202 0 2 Средства на счетах 
бюджеха в пути

202 0 3 Средства на счехах 
бюджета в иностранной 
валюте

Средства на счетах 
органа, осуществляющею 
кассовое обслуживание

203 0 0

203 0 1 Средства поступлений, 
распределяемые между 
бюджетами бюджетной 
системы Российской 
Федерации

203 1 0 Средства на счетах орхана, 
осуществляющею кассовое 
обслуживание

203 2 0 Средства на счетах органа, 
осущесхвляющехо кассовое 
обслуживание, в пути

203 3 0 Средехва на счехах для 
выплаты наличных денег

203 0 2 Сред с I ва бюд ж с т а

203 0 3 Средехва бюджетных 
учреждений

203 0 4 Среде хва автономных 
учреждений

203 0 5 Средства иных 
организаций

Финансовые вложения 204 0 0

204 2 0 Ценные бумаги, кроме акций

2 04 3 0 Акции и иные формы учасхия в 
капитале

204 5 0 Иные финансовые активы



204 2 1 Облигации

204 2 2 Векселя

204 2 3 Иные ценные бумаги, 
кроме акций

204 3 1 Акции

204 3 2 У частие в 
государственных 
(муниципальных) 
предприятиях

204 3 3 Участие в 
государственных 
(муниципальных) 
учреждениях

204 3 4 Иные формы участия в 
капитале

204 5 2 Доли в международных 
организациях

204 5 3 Прочие финансовые 
активы

Расчеты по доходам 205 0 0

205 1 0 Расчеты по налот овым 
доходам, таможенным 
платежам и страховым взносам 
на обязательное социальное 
страхование

205 2 0 Расчеты по доходам от 
собственности

205 3 0 Расчеты по доходам от 
оказания платных услуг 
(работ), компенсаций затрат

205 4 0 Расчеты по суммам штрафов, 
пеней, неустоек, возмещений 
ущерба

205 5 0 Расчеты по безво змездным 
денежным поступлениям 
текущею характера

205 6 0 Расчеты по безвозмездным 
денежным поступлениям 
капитальною характера

205 7 0 Расчеты по доходам от 
операций с активами

205 8 0 Расчеты по прочим доходам

2 05 1 1 Расчеты с
плательщиками налотов

205 1 2 Расчеты с 
плательщиками 
государственных 
ПОШЛИН, сборов

205 1 3 Расчеты с
плательщиками
таможенных платежей

205 1 4 Расчеты с
плательщиками по



обязательным страховым 
взносам

205 2 1 Расчеты по доходам от 
операционной аренды

205 2 2 Расчеты по доходам от 
финансовой аренды

2 05 2 3 Расчеты по доходам от 
платежей при 
пользовании природными 
ресурсами

205 2 4 Расчеты по доходам от 
процентов по депозитам, 
остаткам денежных 
средств

205 2 6 Расчеты по доходам от 
процентов по иным 
финансовым 
инструментам

205 2 7 Расчеты по доходам от 
дивидендов от объектов 
инвестирования

205 2 8 Расчеты по доходам от 
предоставления 
неисключительных прав 
на результаты 
интеллектуальной 
деятельности и средства 
индивидуализации

205 2 9 Расчеты по иным 
доходам от 
собственности

205 2 К Расчеты по доходам от 
концессионной платы

205 3 1 Расчеты по доходам от 
оказания платных услуг 
(работ)

205 3 2 Расчеты по доходам от 
оказания услуг по 
программе обязательного 
медицинского 
страхования

205 3 3 Расчеты по доходам от 
платы за предоставление 
информации из 
государственных 
источников (реестров)

205 3 5 Расчеты по условным 
арендным платежам

205 3 6 Расчеты по доходам 
бюджета от возврата 
субсидий на выполнение 
государственного 
(муниципального) 
задания

2 05 3 8 Расчеты по доходам по 
выполненным этанам 
работ по дот ивору 
строительного подряда



205 4 1 Расчеты по доходам от 
штрафных санкций за 
нарушение 
законодательства о 
закупках

205 4 4 Расчеты по доходам от 
возмещения ущерба 
имуществу (за 
исключением страховых 
возмещений)

205 4 5 Расчеты по прочим 
доходам от сумм 
принудительно! о изъя тия

205 5 1 Расчеты по поступлениям 
текущего характера от 
других бюджетов 
бюджетной системы 
Российской Федерации

205 5 2 Расчеты по поступлениям 
текуще! о характера 
бюджетным и 
автономным 
учреждениям от сектор? 
государственного 
управления

205 5 3 Расчеты по поступлениям 
текущего характера в 
бюджеты бюджетной 
системы Российской 
Федерации от 
бюджетных и 
автономных учреждений

205 5 4 Расчеты по поступлениям 
текущего характера от 
организаций 
государственного сектора

205 5 5 Расчеты по поступлениям 
текущего характера от 
иных резидентов (за 
исключением сектора 
государственною 
управления и 
организаций ч"-'
государственного 
сектора)

205 5 6 Расчеты по поступлениям 
текущего характера от 
надн ацио нал ь н ых 
организаций и 
правительств 
иностранных государств

205 5 7 - Расчеты по поступлениям 
текущего характера от 
международных 
орт анизаций

205 5 8 Расчеты по поступлениям 
текущею характера от 
нерезидентов (за 
исключением 
наднациональных 
организаций и 
правительств 
иностранных государств, 
международных



финансовых 
организаций)

2 05 6 1 Расчеты по поступлениям 
капитального характера 
от других бюджетов 
бюджетной системы 
Российской Федерации

205 6 2 Расчеты по поступлениям 
капитального характера 
бюджетным и 
автономным 
учреждениям от сектора 
государственного 
управления

205 6 3 Расчеты по поступлениям 
капитального характера в 
бюджеты бюджетной 
системы Российской 
Федерации от 
бюджетных и 
автономных учреждений

205 6 4 Расчеты по поступлениям 
капитального характера 
от организаций 
государственного сектора

205 6 5 Расчеты по поступлениям 
капитального характера 
от иных резидентов (за 
исключением сектора 
государственного 
управления и 
организаций 
государственного 
сектора)

205 6 6 Расчеты по поступлениям 
капитального характера 
от наднациональных 
организаций и 
правит ельст в 
иностранных государств

205 6 7 Расчеты по поступлениям 
капитального характера 
от международных 
организаций

205 6 8 Расчеты по поступлениям 
капитального характера 
от нерезидентов (за 
исключением 
наднациональных 
организаций и 
правительств 
иностранных государств, 
международных 
организаций)

205 7 1 Расчеты по доходам от 
операций с основными 
средствами

205 7 2 Расчеты по доходам от 
операций с 
нематериальными 
активами

205 7 3 Расчеты по доходам от 
операций с



непроизведенными 
активами

205 7 4 Расчеты по доходам от 
операций с 
материальными запасами

205 7 5 Расчеты по доходам от 
операций с финансовыми 
активами

205 8 1 Расчеты по 
невыясненным 
поступлениям

205 8 9 Расчеты по иным 
доходам

Расчеты по выданным 
авансам

206 0 0

206 1 0 Расчеты по авансам по оплате 
труда, начислениям на выплаты 
по оплате труда

206 2 0 Расчеты по авансам по работам, 
услугам

206 3 0 Расчеты по авансам по 
поступлению нефинансовых 
активов

206 4 0 Расчеты по авансовым 
безво тмездным перечислениям 
текущего характера 
организациям

206 5 0 Расчеты по безвозмездным 
перечислениям бюджетам

206 6 0 Расчеты по авансам по 
социальному обеспечению

206 7 0 Расчеты по авансам на 
приобретение ценных бумаг и 
иных финансовых вложений

206 8 0 Расчеты по авансовым 
безвозмездным перечислениям 
капитального характера 
организациям

2 06 9 0 Расчеты по авансам по прочим 
расходам

206 1 1 Расчеты по заработной 
плаге

206 1 2 Расчеты по авансам по 
прочим несоциальным 
выплатам персоналу в 
денежной форме

206 1 3 Расчеты по авансам по 
начислениям на выплаты 
по оплате труда

206 1 4 Расчеты по авансам по 
прочим несоциальным 
выплатам персоналу в 
натуральной форме



206 2 1 Расчеты по авансам по 
услуг аМ СВЯЗИ

206 2 2 Расчеты по авансам по 
транспортным услугам

206 2 3 Расчеты по авансам по 
коммунальным услугам

206 2 4 Расчеты по авансам по 
арендной плаге за 
попьзование имущее г вом

206 2 5 Расчеты по авансам по 
работам, услугам по 
содержанию имущества

206 2 6 Расчеты по авансам по 
прочим работам, услугам

206 2 7 Расчеты по авансам по 
страхованию

206 2 8 Расчеты по авансам по 
услугам, работам для 
целей капитальных 
вложений

206 2 9 Расчеты по авансам по 
арендной плате за 
пользование земельными 
учаегками и другими 
обособленными 
природными объектами

206 3 1 Расчеты по авансам по 
приобретению основных 
средств

206 3 2 Расчеты по авансам по 
приобретению 
нематериальных активов

206 3 3 Расчеты по авансам по 
приобретению 
непроизведенных 
акг ивов

206 3 4 Расчеты по авансам по 
приобретению 
материальных запасов

206 4 1 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям текущего 
характера 
государственным 
(муниципальным) 
учреждениям

206 4 2 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям текущего 
характера финансовым 
организациям 
государственного сектора 
на производство

206 4 3 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям текущет о 
характера иным 
финансовым 
орг анизациям (за



исключением
финансовых организаций 
государственно!о 
сектора) на производство

206 4 4 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям текущего 
характера нефинансовым 
организациям
государе 1 венного сектора 
на произволе!во

206 4 5 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям текуще! о 
характера иным 
нефинансовым 
органи ыциям (за 
исключением 
нефинансовых 
организаций 
государственного 
сектора) на производство

206 4 6 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям текущего > 
характера 
некоммерческим 
организациям и 
физическим лицам - 
производителям товаров, 
работ и услуг на 
произволе!во

206 4 7 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям текущею 
характера финансовым 
организациям 
государственною сектора 
на продукцию

206 4 8 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям текущею 
характера иным 
финансовым 
организациям (за 
исключением 
финансовых организаций 
государе1 венного 
сектора) на продукцию

206 4 9 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям текущего 
характера нефинансовым 
организациям 
государственною сектора 
на продукцию

206 4 A Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям текущею 
характера иным 
нефинансовым 
организациям (за 
искпючением 
нефинансовых 
организаций 
государственно! о 
сектора) на продукцию



206 4 В Расчет по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям текущего 
характера 
неком м ерческ им 
организациям и 
физическим лицам - 
производителям товаров, 
работ и услуг на 
продукцию

206 5 1 Расчеты по 
перечислениям другим 
бюджетам бюджетной 
системы Российской 
Федерации

206 5 2 Расчеты по авансовым 
перечислениям 
наднациональным 
организациям и 
правительствам 
иностранных государств

206 6 2 Расчеты по авансам по 
пособиям по социальной 
помощи населению в 
денежной форме

206 6 3 Расчеты по авансам по 
пособиям по социальной 
помощи населению в 
натуральной форме

206 6 4 Расчеты по авансам по 
пенсиям, пособиям, 
выплачиваемым 
работодателями, 
нанимателями бывшим 
работникам в денежной 
форме

206 6 5 Расчеты по авансам по 
пособиям по социальной 
помощи, выплачиваемым 
работодателями, 
нанимателями бывшим 
работникам в 
натуральной форме

2 06 6 6 Расчеты по авансам по 
социальным пособиям и 
компенсациям персоналу 
в денежной форме

206 6 7 Расчеты по авансам по 
социальным 
компенсациям персоналу 
в натуральной форме

206 7 2 Расчеты по авансам на 
приобретение ценных 
бумаг, кроме акций

206 7 3 Расчеты по авансам на 
приобретение акций и по 
иным формам участия в 
капитале

206 7 5 Расчеты по авансам на 
приобретение иных 
финансовых активов

206 8 1 Расчеты по авансовым



безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
государе 1 венным 
(муниципальным) 
учреждениям

206 8 2 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
финансовым 
организациям
государе 1 венного сектора

206 8 3 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
капитальною характера 
иным финансовым 
opi анизациям (за 
исключением 
финансовых ортанизаций 
государственного 
сектора)

206 8 4 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
нефинансовым 
организациям 
государственного сектора

206 8 5 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
иным нефинансовым 
организациям (за 
исключением 
нефинансовых 
организаций 
государственно!о 
сектора)

206 8 6 Расчеты по авансовым 
безвозмездным 
перечислениям
Кипи 1 ально! о характера 
некоммерческим 
организациям и 
физическим лицам - 
производителям товаров, 
работ и услуг

206 9 6 Расчеты по авансам по 
оплате иных выплат 
текущег о характера 
физическим лицам

206 9 7 Расчеты по авансам по 
оплате иных выплат 
тскущег о характера 
организациям

206 9 8 Расчеты по авансам по 
оплате иных выплат 
капитального характера 
физическим лицам

206 9 9 Расчеты по авансам по 
оплате иных выплат 
капитальною характера



организациям

Расчеты по кредитам, 
займам (ссудам)

207 0 0

207 1 0 Расчеты по предоставленным 
кредитам, займам (ссудам)

207 2 0 Расчеты в рамках целевых 
иностранных кредитов 
(заимствований)

207 3 0 Расчеты с дебиторами по 
государственным 
(муниципальным) гарантиям

207 4 0 Расчеты по прочим долговым 
требованиям

207 0 1 Расчеты по бюджетным 
кредитам другим 
бюджетам бюджетной 
системы Российской 
Федерации

207 0 3 Расчеты с иными 
дебиторами по 
бюджетным кредитам

207 0 4 Расчеты по иным 
долговым требованиям 
(займам (ссудам)

Расчеты с подотчетными 
лицами

208 0 0

208 1 0 Расчеты с подотчетными 
лицами по опиате труда, 
начислениям на выплаты по 
оплате труда

208 2 0 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате работ, услуг

2 0 8 3 0 Расчеты с подотчетными 
лицами по поступлению 
нефинансовых активов

208 5 0 Расчеты с подотчетными 
лицами по безвозмездным 
перечислениям бюджетам

208 6 0 Расчеты с подотчетными 
лицами по социальному 
обеспечению

208 9 0 Расчеты с подотчетными 
лицами по прочим расходам

208 1 1 Расчеты с подотчетными 
лицами по заработной 
плате

208 1 2 Расчеты с подотчетными 
лицами по прочим 
несоциальным выплатам 
персоналу в денежной 
форме

208 1 3 Расчеты с подотчетными 
лицами по начислениям 
на выплаты по оплате 
труда

2 0 8 1 4 Расчеты с подотчетными 
лицами по прочим



несоциальным выплатам 
персоналу в натуральной 
форме

208 2 1 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате услуг 
связи

208 2 2 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате 
транспортных услуг

208 2 3 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате 
коммунальных услуг

208 2 4 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате 
арендной платы за 
пользование имуществом

208 2 5 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате работ, 
услуг по содержанию 
имущества

208 2 6 Расчеты с подотчетным; 
лицами по оплате прочих" 
работ, услуг

208 2 7 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате 
страхования

208 2 8 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате услуг, 
работ для целей 
капитальных вложений

208 2 9 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате 
арендной платы за 
пользование земельными 
участками и другими 
обособленными 
природными объектами

208 3 1 Расчеты с подотчетными 
лицами по приобретена 
основных средств

208 3 2 Расчеты с подотчетными 
лицами по приобретению 
нематериальных активов

208 3 3 Расчеты с подотчетными 
лицами по приобретению 
непроизведенных 
активов

208 3 4 Расчеты с подотчетными 
лицами по приобретению 
материальных запасов

208 5 2 Расчеты с подотчетными 
лицами по 
перечислениям 
наднациональным 
организациям и 
правительствам 
иностранных государств

208 5 3 Расчеты с подотчетными 
лицами по



перечислениям 
международным 
организациям

208 6 1 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате пенсий, 
пособий и выплат по 
пенсионному, 
социальному и 
медицинскому 
С1рахованию населения

208 6 2 Расчеты с подог четными 
лицами по оплате 
пособий по социальной 
помощи населению в 
денежной форме

208 6 3 Расчеты с подох четными 
лицами по оплате 
пособий по социальной 
помощи населению в 
натуральной форме

208 6 4 Расчеты с подот четными 
лицами по оплате пенсий, 
пособий, выплачиваемых 
работодателями, 
нанимателями бывшим 
работникам

208 6 5 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате 
пособий по социальной 
помощи, выплачиваемых 
работодателями, 
нанимателями бывшим 
работникам в 
натуральной форме

208 6 6 Расчеты с подот четными 
лицами по социальным 
пособиям и 
компенсациям персоналу 
в денежной форме

208 6 7 Расчеты с подотчетными 
лицами по социальным 
компенсациям персоналу 
в натуральной форме

208 9 1 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате 
пошлин и сборов

208 9 3 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате 
штрафов за нарушение 
законодательства о 
закупках и нарушение 
условий контрактов 
(договоров)

208 9 4 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате 
штрафных санкций по 
долговым обязательствам

208 9 5 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате других 
экономических санкций

208 9 6 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате иных



выплат текущего 
характера физическим 
лицам

208 9 7 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате иных 
выплат текущет о 
характера opi анизациям

208 9 8 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате иных 
выплат капитального 
характера физическим 
лицам

208 9 9 Расчеты с подотчетными 
лицами по оплате иных 
выплат капитальною 
характера opi анизациям

Расчеты по ущербу и 
иным доходам

209 0 0

209 3 0 Расчеты по компенсации затрат

209 3 4 Расчеты по доходам от 
компенсации затрат

209 3 6 Расчеты по доходам 
бюджета от возврата 
дебиторской 
задолженности прошлых 
лет

209 4 0 Расчеты по штрафам, пеням, 
неустойкам, возмещениям 
ущерба

209 4 1 Расчеты по доходам от 
штрафных санкций за 
нарушение условий 
контрактов(договоров)

209 4 3 Расчеты по доходам от 
страховых возмещений

209 4 4 Расчеты по доходам от 
возмещения ущерба 
имуществу (за 
исключением страховые 
возмещений)

209 4 5 Расчеты по доходам от 
прочих сумм 
принудительного изъятия

209 7 0 Расчеты по ущербу 
нефинансовым активам

2 09 7 1 Расчеты по ущербу 
основным средствам

209 7 2 Расчеты по ущербу 
нематериальным активам

209 7 3 Расчеты по ущербу 
непроизведенным 
активам

209 7 4 Расчеты по ущербу 
материальным запасам

209 8 0 Расчеты по иным доходам

209 8 1 Расчеты по недостачам



денежных средегв

209 8 2 Расчеты по недостачам 
иных финансовых 
активов

209 8 9 Расчеты по иным 
доходам

Прочие расчеты с 
дебиторами

2 1 0 0 0

2 1 0 0 2 Расчеты с финансовым 
органом по поступлениям 
в бюджет

2 1 0 8 2 Расчеты с финансовым органом 
по уточнению невыясненных 
поступлений в бюджет года, 
предшесгвующего отчетному

По видам поступлений

2 1 0 9 2 Расчеты с финансовым органом 
по уточнению невыясненных 
поступлений в бюджет 
прошлых лет

По видам поступлений

2 1 0 0 3 Расчеты с финансовым 
органом по наличным 
денежным средствам

2 1 0 0 4 Расчеты по 
распределенным 
поступлениям к 
зачислению в бюджет

2 1 0 0 5 Расчеты с прочими 
дебиторами

2 1 0 0 6 Расчеты с учредителем

2 1 0 1 0 Расчеты по налоговым вычетам 
по НДС

2 1 0 1 1 Расчеты по НДС по 
авансам полученным

2 1 0 1 2 Расчеты по НДС по 
приобретенным 
материальным 
ценностям, работам, 
У СЛу Т аМ

2 1 0 1 3 Расчеты по НДС по 
авансам уплаченным

Внутренние расчеты по 
поступлениям

2 1 1 0 0

Внутренние расчеты по 
выбытиям

2 1 2 0 0

Вложения в финансовые 
активы

2 1 5 0 0

2 1 5 2 0 Вложения в ценные бумаги, 
кроме акций

2 1 5 3 0 Вложения в акции и иные 
формы участия в капитале

2 1 5 5 0 Вложения в иные финансовые 
активы

2 1 5 2 1 Вложения в облигации



2 1 5 2 2 Вложения в векселя

2 1 5 2 3 Вложения в иные ценные 
бумаги, кроме акций

2 1 5 3 1 Вложения в акции

2 1 5 3 2 Вложения в 
государственные 
(муниципальные) 
предприя । ия

2 1 5 3 3 Вложения в 
государственные 
(муниципальные) 
учреждения

2 1 5 3 4 Вложения в иные формы 
участия в капитале

2 1 5 5 2 Вложения в 
международные 
организации

2 1 5 5 3 Вложения в прочие 
финансовые акт ивы

2 1 5 5 6 Вложения в финансовые 
активы по сделкам 
валютный своп

Финансовые активы от 
управления остатками 
средств на ЕКС

224 0 0

224 2 0 Ценные бумаги от управления 
остатками средств на ЕКС

224 2 1 Ценные бумах и от 
управления остахками 
средсхв на ЕКС

Расчеты по доходам от 
управления ос х ах ками 
среде IB на ЕКС

225 0 0

225 2 0 Расчеты по доходам от 
собственное 1 и от управления 
остахками средсхв на ЕКС

225 2 4 Расчеты по доходам от 
процентов по депозитам 
от управления осхахками 
средств на ЕКС

225 2 6 Расчеты по доходам от 
процентов по иным 
финансовым 
инструментам от 
управления остахками 
средсхв на ЕКС

225 4 0 Расчеты по доходам от 
штрафных санкций от 
управления остатками средсхв 
на ЕКС

225 4 5 Расчеты по доходам от 
штрафных санкций от 
управления ос хал ками 
средств на ЕКС

225 7 0 Расчеты по доходам от 
операций с активами от



управления остатками средств 
на ЕКС

225 7 5 Расчеты по доходам от 
операций с финансовыми 
активами от управления 
остатками средств на 
ЕКС

Раздел 3. Обязательства

ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 3 00 0 0

Расчеты с кредиторами по 
долговым обязательствам

3 0 1 0 0

3 0 1 1 0 Расчеты по долговым 
обя «ательст вам в рублях

3 0 1 2 0 Расчеты по долговым 
обя зательствам по целевым 
иностранным кредитам 
(заимствованиям)

3 0 1 3 0 Расчеты по государственным 
(муниципальным) гарантиям

3 0 1 4 0 Расчеты по долговым 
обязательствам в иностранной 
валкие

3 0 1 0 1 Расчеты с бюджетами 
бюджетной системы 
Российской Федерации 
по привлеченным 
бюд ж с гным кредит ам

3 0 1 0 2 Расчеты с кредиторами 
по государственным 
(муниципальным) 
ценным бумах ам

3 0 1 0 3 Расчеты с иными 
кредиторами по 
государственному 
(муниципальному) долгу

3 0 1 0 4 Расчеты по 
заимствованиям, не 
являющимся 
государственным 
(муниципальным) долгом

Расчеты по принятым 
обязательствам

3 02 0 0

3 02 1 0 Расчеты по оплате труда, 
начислениям на выплаты по 
онлаге труда

3 02 2 0 Расчеты по работам, услутам

3 02 3 0 Расчеты по поступлению 
нефинансовых активов

3 02 4 0 Расчеты по безвозмездным 
перечислениям текущего 
характера организациям

3 02 5 0 Расчеты по безвозмездным 
перечисления м бюд ж ст ам

3 02 6 0 Расчеты по социальному 
обеспечению

3 02 7 0 Расчеты по приобретению



финансовых активов

3 02 8 0 Расчеты по безвозмездным 
перечислениям капитального 
характера организациям

3 02 9 0 Расчеты по прочим расходам

3 02 1 1 Расчеты по заработной 
плаге

3 02 1 2 Расчеты по прочим 
несоциальным выплатам 
персоналу в денежной 
форме

3 02 1 3 Расчеты по начислениям 
на выплаты по оплате 
труда

3 02 1 4 Расчеты по прочим 
несоциальным выплатам 
персоналу в натуральной 
форме

3 02 2 1 Расчеты по услуг ам связи

3 02 2 2 Расчеты но 
транспорт ным услугам

3 02 2 3 Расчеты по 
коммунальным услугам

3 02 2 4 Расчеты по арендной 
плаге за пользование 
имуществом

3 02 2 5 Расчеты по работам, 
услугам по содержанию 
имущества

302 2 6 Расчеты по прочим 
работам,услугам

3 02 2 7 Расчеты по страхованию

3 02 2 8 Расчеты по услугам, 
работам для целей 
капитальных вложений

3 02 2 9 Расчеты по арендной 
плаге за пользование 
земельными участками и 
другими обособленными 
природными объектами

3 02 3 1 Расчеты по 
приобретению основных 
средств

3 02 3 2 Расчеты по 
приобретению 
нематериальных активов

3 02 3 3 Расчеты по 
приобретению 
непроизведенных 
активов

3 02 3 4 Расчеты по 
приобретению 
материальных запасов



3 02 4 1 Расчет по 
безвозмездным 
перечислениям текущего 
характера 
государственным 
(муниципальным) 
учреждениям

3 02 4 2 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям текущего 
характера финансовым 
организациям 
государственного сектора 
на производство

3 02 4 3 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям текущего 
характера иным 
финансовым 
организациям (за 
исключением 
финансовых организаций 
государственного 
сектора) на производство

3 02 4 4 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям текущего 
характера нефинансовым 
организациям 
государственного сектора 
на производс1во

3 02 4 5 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям текущего 
характера иным 
нефинансовым 
организациям (за 
исключением 
нефинансовых 
opi анизаций 
государственного 
сектора) на производство

3 02 4 6 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям текущего 
характера 
некоммерческим 
организациям и 
физическим лицам - 
производителям товаров, 
работ и услуг на 
производство

3 02 4 7 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям текущего 
характера финансовым 
организациям 
государственного сектора 
на продукцию

3 02 4 8 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям текущего 
характера иным 
финансовым 
организациям (за 
исключением 
финансовых организаций



государственного 
сектора) на продукцию

3 02 4 9 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям текущего 
xapaKiepa нефинансовым 
организациям 
государе гвеннш о сектора 
на продукцию

3 02 4 A Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям текущего 
характера иным 
нефинансовым 
оршнизациям (за 
исключением 
нефинансовых 
организаций 
государственно! о 
сектора) на продукцию

3 02 4 В Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям текущею 
характера 
некоммерческим 
opi анизациям и 
физическим лицам - 
производителям товаров, 
работ и услуг на 
продукцию

3 02 5 1 Расчеты по 
перечислениям другим 
бюджехам бюджетной 
системы Российской 
Федерации

3 02 5 2 Расчеты по 
перечислениям 
наднациональным 
организациям и 
правительствам 
иностранных государств

3 02 5 3 Расчеты по 
перечислениям 
международным 
организациям

3 02 6 1 Расчеты по пенсиям, 
пособиям и выплатам по 
пенсионному, 
социальному и 
медицинскому 
страхованию населения

3 02 6 2 Расчеты по пособиям по 
социальной помощи 
населению в денежной 
форме

3 02 6 3 Расчеты по пособиям по 
социальной помощи 
населению в натуральной 
форме

3 02 6 4 Расчеты по пенсиям, 
пособиям, 
выплачиваемым 
работодателями, 
нанимателями бывшим



работникам

3 02 6 5 Расчеты по пособиям по 
социальной помощи, 
выплачиваемым 
работодателями, 
нанимателями бывшим 
работникам в 
натуральной форме

3 02 6 6 Расчеты по социальным 
пособиям и 
компенсациям персоналу 
в денежной форме

3 02 6 7 Расчеты по социальным 
компенсациям персоналу 
в натуральной форме

3 02 7 2 Расчеты по 
приобретению ценных 
бумаг, кроме акций и 
иных финансовых 
инс1рументов

3 02 7 3 Расчеты по 
приобретению акций и 
иных финансовых 
инсзрументов

3 02 7 5 Расчеты по 
приобретению иных 
финансовых активов

3 02 8 1 Расчет по 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
государст венным 
(муниципальным) 
учреждениям

3 02 8 2 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
финансовым 
организациям 
государственного сектора

3 02 8 3 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
иным финансовым 
организациям (за 
исключением 
финансовых организаций 
государе!венного 
сектора)

3 02 8 4 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
нефинансовым 
орзанизациям 
государеiвенного сектора

3 02 8 5 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
капитального характера 
иным нефинансовым



организациям (за 
исключением 
нефинансовых 
организаций 
государственно!о 
сектора)

3 02 8 6 Расчеты по 
безвозмездным 
перечислениям 
капитальною характера 
некоммерческим 
организациям и 
физическим лицам - 
производителям товаров, 
работ и услуг

3 02 9 3 Расчеты по ни рафам за 
нарушение условий 
контрактов(договоров)

3 02 9 5 Расчеты по другим 
экономическим санкциям

3 02 9 6 Расчеты по иным 
выплатам текущего 
характера физическим 
лицам

3 02 9 7 Расчеты по иным 
выплатам текущего 
характера орт анизациям

3 02 9 8 Расчеты по иным 
выплатам капитального 
характера физическим 
лицам

3 02 9 9 Расчеты по иным 
выплатам капитального 
характера организациям

Расчеты по платежам в 
бюджеты

3 03 0 0

3 03 0 1 Расчеты по налогу на 
доходы физических лиц

3 03 0 2 Расчеты по страховым 
взносам на обязательное 
социальное страхование 
на случай временной 
нетрудоспособное1 и и в 
связи с материнством

3 03 0 3 Расчеты по налогу на 
прибыль организаций

3 03 0 4 Расчеты по налогу на 
добавленную стоимость

3 03 0 5 Расчеты по прочим 
платежам в бюджет

3 03 0 6 Расчеты по страховым 
взносам на обязательное 
социальное страхование 
от несчастных случаев на 
производстве и 
профессиональных 
заболеваний

3 03 0 7 Расчеты по страховым 
взносам на обязательное 
медицинс кое страхование



в Федеральный ФОМС

3 03 0 8 Расчеты по clраховым 
взносам на обязательное 
медицинское страхование 
в территориальный 
ФОМС

3 03 0 9 Расчеты по 
дополнительным 
страховым взносам на 
пенсионное страхование

3 03 1 0 Расчеты по страховым 
взносам на обязательное 
пенсионное страхование 
на выплату страховой 
части трудовой пенсии

3 03 1 1 Расчеты по страховым 
взносам на обя тельное 
пенсионное страхование 
на выплату 
накопительной части 
трудовой пенсии

3 03 1 2 Расчеты по налогу на 
имущество ортанизаций

3 03 1 3 Расчеты по земельному 
налогу

Прочие расчеты с 
кредиторами

3 04 0 0

3 04 0 1 Расчеты по средствам, 
полученным во 
временное распоряжение

3 04 0 2 Расчеты с депонентами

3 04 0 3 Расчеты по удержаниям 
из выплат по оплате 
труда

3 04 0 4 Внутриведомственные 
расчеты

3 04 0 5 Расчеты по платежам из 
бюджета с финансовым 
органом

3 04 0 6 Расчеты с прочими 
кредиторами

3 04 6 6 Иные расчеты года, 
предшес т ву юще1 о 
отчетному, выявленные 
по контрольным 
мероприятиям

3 04 7 6 Иные расчеты прошлых 
лет, выявленные по 
контрольным 
мероприятиям

3 04 8 6 Иные расчеты года, 
предшес т ву ющего 
отчетному, выявленные в 
отчетном году

3 04 9 6 Иные расчеты прошлых 
лет, выявленные в 
о т четном году



Расчеты по выплате 
наличных денег

3 06 0 0

Расчеты по операциям на 
снегах opi ана, 
осу щес гв пяющет о 
кассовое обслуживание

3 07 0 0

3 07 1 0 Расчеты по операциям на 
счетах органа, 
осуществпяющег о кассовое 
обслуживание

3 07 0 2 Расчеты по операциям 
бюджета

3 07 0 3 Расчеты по операциям 
бюджетных учреждений

3 07 0 4 Расчеты по операциям 
автономных учреждений

3 07 0 5 Расчеты по операциям 
иных организаций

Внутренние расчегы по 
поступлениям

3 08 0 0

Внутренние расчеты по 
выбытиям

3 09 0 0

Расчеты с кредиторами по 
прочим операциям со 
средствами ЕКС

3 24 0 0

324 0 1 Расчеты по средствам, 
полученным во 
временное распоряжение, 
от управления остатками 
средств на ЕКС

3 24 0 4 Внутренние расчеты по 
ЕКС

3 24 0 6 Расчеты с прочими 
кредиторами по 
управлению остатками 
средств на ЕКС

3 24 0 7 Расчеты по операциям со 
средствами ЕКС до 
выяснения 
принадлежности

Раздел 4. Финансовый результат

ФИНАНСОВЫЙ
РЕЗУЛЬТАТ

400 0 0

Финансовый результат 
экономическою субъекта

40 1 0 0

4 0 1 1 0 Доходы текущею финансового 
года

По видам доходов

40 1 1 6 Доходы финансового года, 
предшествующею отчетному, 
выявленные по контрольным 
мероприятиям

По видам доходов

40 1 1 7 Доходы прошлых финансовых 
лет, выявленные по 
контрольным мероприятиям

По видам доходов

4 0 1 1 8 Доходы финансового года, 
предшествующего отчетному, 
выявленные в отчетном году

По видам доходов



40 1 1 9 Доходы прошлых финансовых 
лет, выявленные в отчетном 
году

По видам доходов

4 0 1 2 0 Расходы текущего финансового 
года

По видам расходов

40 1 2 6 Расходы финансово! о года, 
предшествующего отчетному, 
выявленные по контрольным 
мероприятиям

По видам расходов

40 1 2 7 Расходы прошлых финансовых 
лет, выявленные по 
контрольным мероприятиям

По видам расходов

40 1 2 8 Расходы финансового года, 
предшеегвующего отчетному, 
выявленные в от чех ном году

По видам расходов

40 1 2 9 Расходы прошлых финансовых 
лет, выявленные в отчетом 
году

По видам расходов

40 1 3 0 Финансовый результат 
прошлых О1 четных периодов

40 1 4 0 Доходы будущих периодов По видам доходов

40 1 4 1 Доходы будущих периодов к 
признанию в текущем году

По видам доходов

40 1 4 9 Доходы будущих периодов к 
признанию в очередные года

По видам доходов

40 1 5 0 Расходы будущих периодов По видам расходов

40 1 6 0 Резервы предстоящих расходов По видам расходов

Результат по кассовым 
операциям бюджета

402 0 0

402 1 0 Поступления По видам поступлений

402 2 0 Выбытия По видам выбытий

402 3 0 Результат прошлых отчетных 
периодов по кассовому 
исполнению бюджета

Финансовый результат по 
управлению оста! ками 
средств на ЕКС

42 1 0 0

42 1 1 0 Финансовый результат по 
управлению оста!ками средств 
на ЕКС текущего финансового 
года

42 1 1 1 Доходы от управления 
оста!ками средств на 
ЕКС текущего 
финансово! о года, 
подлежащие 
распределению между 
бюдже1ами

42 1 1 2 Дохоцы от управления 
оста! ками средств на 
ЕКС теку щего 
финансового гола, 
распределенные между 
бюджетами

42 1 1 3 Прочие доходы от



операций с активами от 
управления остатками 
средств на ЕКС текущею 
финансового года

42 1 3 0 Финансовый результат по 
управлению остатками средств 
на ЕКС прошлых отчетных 
периодов

Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта

САНКЦИОНИРОВАНИЕ
РАСХОДОВ

500 0 0

500 1 0 Санкционирование по 
текущему финансовому году

500 2 0 Санкционирование по первому 
году, следующему за текущим 
(очередному финансовому 
году)

500 3 0 Санкционирование по второму 
году, следующему за текущим 
(первому году, следующему за 
очередным)

500 4 0 Санкционирование по второму 
году, следующему за 
очередным

500 9 0 Санкционирование на иные 
очередные года (за пределами 
планового периода)

Лимиты бюджетных 
обязательств

5 0 1 0 0

5 0 1 0 1 Доведенные лимиты 
бюджетных обязательств

5 0 1 0 2 Лимиты бюджетных 
обязательств к 
распределению

5 0 1 0 3 Лимиты бюджетных 
обязательств получателей 
бюджетных средств

5 0 1 0 4 Переданные лимиты 
бюджетных обязательств

5 0 1 0 5 Полученные лимиты 
бюджетных обязательств

5 0 1 0 6 Лимиты бюджетных 
обязательств в пути

5 0 1 0 9 Утвержденные лимиты 
бюджетных обязательств

Обязательства 502 0 0

5 02 0 1 Принятые обязательства

5 02 0 2 Приня । ые денежные 
обязательства

502 0 5 Исполненные денежные 
обязательства

5 02 0 7 Принимаемые обязательства

502 0 9 Отложенные обязательства



Бюджетные ассигнования 5 03 0 0

503 0 1 Доведенные бюджетные 
ассигнования

503 0 2 Бюджетные ассигнования 
к распределению

503 0 3 Бюджетные ассигнования 
получателей бюджетных 
средетв и 
администраторов выплат 
по источникам

5 03 0 4 Переданные бюджетные 
ассигнования

503 0 5 Полученные бюджетные 
ассигнования

5 03 0 6 Бюджетные ассигнования 
в пути

503 0 9 Утвержденные 
бюджетные ассигнования

Сметные (п пановые, 
прогнозные) назначения

5 04 0 0 По видам расходов 
(выплат), видам доходов 
(поступлений)

Право на принятие 
обязательств

5 06 0 0 По видам расходов 
(выплат) (обязательств)

Утвержденный объем 
финансового обеспечения

507 0 0 По видам доходов 
(поступлений)

Получено финансовою 
обеспечения

508 0 0 По видам доходов 
(поступлений)



ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

Наименование счета Номер счета

1 2

Имущество, полученное в пользование 01

Материальные ценности на хранении 02

Бланки строгой отчетности 03

Сомнительная задолженность 04

Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению 05

Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности 06

Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07

Путевки неоплаченные 08

Запасные части к транспортным среде i вам, выданные взамен изношенных 09

Обеспечение исполнения обязательств 10

Государственные и муниципальные гарантии И

Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с 
заказчиками

12

Экспериментальные устройства 13

Расчетные документы, ожидающие исполнения 14

Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете 
государственного (муниципального) учреждения

15

Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о 
пенсиях и пособиях, счетных ошибок

16

Поступления денежных средств 17

Выбытия денежных средств 18

Невыясненные поступления прошлых лет 19

Задолженность, невостребованная кредиторами 20

Основные средства в эксплуатации 21

Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению 22

Периодические издания для пользования 23

Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление 24

Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) 25

Имущество, переданное в безвозмездное пользование 26

Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) 27



Приложение № 2
к учетной политике от и &Г5

Перечень самостоятельно разработанных форм первичных документов

1. Акт обесценения нефинансовых активов;

2. Акт разукомплектации (частичного списания) объектов основных средств;

3. Заявление о выдаче денег под отчет;

Образцы форм прилагаются.



УТВЕРЖДАЮ

Учреждение
(должность)

(подпись) (расшифровка подписи) 
"__ "  20__ г.

АКТ N ___
ОБ ОБЕСЦЕНЕНИИ НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ

Дата составления 20 г.

Комиссия в составе
Приняла решение признать убыток от обесценения по следующим активам:

N 
п/п

Наименование 
объекта

Признаки 
обесценения

Остаточная 
стоимость 

объекта, руб.

Справедливая 
стоимость 

объекта, руб.

Сумма убытка 
от обесценения, 

руб.
1 2 3 4 5 6

Срок попезного использования пересчитать по следующим активам:

N 
п/п

Наименование 
объекта

Срок полезного 
использования (до 

обесценения)

Срок полезного 
использования 

(после обесценения)

Годовая норма 
амортизации (после 

обесценения)
1 2 3 4 5

Председатель комиссии:   
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Члены комиссии:   _______________________________
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер:  ______________________
(подпись) (расшифровка подписи)

" " 20 г.



Пг>д| olowieHO с использованием сишсмы КпнсультантПлшс

УТВЕРЖДАЮ
Руко в од ител ь_______________________________________

(подпись) (расшифровка подписи)

"" 20____ г.

АКТ № _________
РАЗУКОМЛЕКТАЦИИ (ЧАСТИЧНОГО СПИСАНИЯ)

ОБЪЕКТОВ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ
Форма по ОКУД

от"____ " 20____ г. Дата

Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) от "" 20 
произвела осмотр разукомплектуемых основных средств 
и установила следующее:

1. Реквизиты договора и сроки проведения работ (в случае если проводится сторонней организацией)

Договор
Сроки проведения работ

Примечаниепо договору фактически
номер дата начало окончание начало окончание

1 2 3 4 5 6 7

2. Сведения о состоянии объектов основных средств 
до разукомплектации

Наименование объекта 
основных средств

Номер Балансовая стоимость Сумма начисленной 
амортизации

инвентарный реестровый заводской иной
1 2 3 4 5 6 7

1.

3. Сведения об объектах нефинансовых активов 
выделенных в результате разукомплектации

Наименование объекта 
нефинансовых активов 
(разукомплектуемого 

узла)

Вид 
проведенн 

ой 
работы

Принятие к учету Частичное списание Срок полезного 
использования по 
окончанию работ

Балансовая 
стоимость

Сумма 
начисленной 
амортизации

Балансовая 
стоимость

Сумма начисленной 
амортизации

1 2 3 4 5 6 7
1.

Итого



Под| (Ловпено с иополыоьанисм vmi icmm КонсультантПлюс

Заключение комиссии:
Предусмотренные договором работы выполнены

Форма 0504103 с. 2

(полностью, неполностью с указанием невыполненных работ)

Изменения в характеристике объекта (объектов)

Изменения в сроке полезного использования объекта по окончании работ

Председатель
комиссии
Члены

(ДОЛЖНОСТЬ) (подпись) (расшифровка подписи)

комиссии (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

It 11

Объект

(ДОЛЖНОСТЬ) 

________________ 20______ г.

(подпись) (расшифровка подписи)

принял

Объект

(ДОЛЖНОСТЬ) (подпись) (расшифровка подписи)

сдал (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

ОТМЕТКА БУХГАЛТЕРИИ

Номер счета Суммапо дебету по кредиту

Исполнитель
(подпись) (расшифровка подписи)

20 г.



Областное бюджетное учреждение социального обслуживания "Комплексный центр социального обслуживания населения 
Суджанекого района Курской области"
Административное

УТВЕРЖДАЮ

в сумме: руб.

на срок до 
Директор

(подпись) (Ф.И.О.)
"."20___г.

Заявление
Я, прошу выдать 

(ДОЛЖНОСТЬ, Ф.И.О.)
под отчет денежные средства в сумме: руб. ______________________________________________________________________

сроком до _________________________
(дата)

на__________________________________________________________

Расчет (обоснование) размера аванса

Кому и за что требуется уплатить Код бюджетной 
классификации Сумма, руб.

■

(подпись) (Ф.И.О.)
"."20___г.

Задолженность по денежным средствам, полученным в подотчет, по состоянию на  отсутствует

Главный бухгалтер (бухгалтер)
(подпись) (Ф.И.О.)



к учетной политике от
Приложение № 3

Г рафик документооборота

Наименование 
документа

Создание документа Регистрация в учете Хранение документа
Кол-во 

экземпляров
Ответственный за 

выписку
Ответственный 

исполнитель
Срок передачи 

на 
регистрацию

Кто 
исполняет

Срок 
исполнения

Ответственный 
за хранение

Место 
хранения

Срок 
хранения*

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Акт о приеме- 
передаче объектов 
нефинансовых 
активов (ф. 0504101)

2 экз. Бухгалтер / 
Комиссия

Бухгалтер По мере 
поступления

Бухгалтер по 
основным 
средствам

По мере 
поступления

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Приходный ордер на 
приемку 
материальных 
ценностей 
(нефинансовых 
активов)(0504207)

2 экз. Бухгалтер Заведующий 
хозяйством

По мере 
поступления

Бухгалтер по 
основным 
средствам

По мере 
поступления

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Инвентарная 
карточка учета 
основных средств (ф. 
0504031)

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия По мере 
поступления

Бухгалтер по 
основным 
средствам

По мере 
поступления

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия Постоянно 
до 
ликвидации

Инвентарная 
карточка группового 
учета основных 
средств(0504032)

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия По мере 
поступления

Бухгалтер по 
основным 
средствам

По мере 
поступления

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия Постоянно
ДО 
ликвидации

Акт о приеме-сдаче 
отремонтированных, 
реконструированных 
и модернизированных 
объектов основных 
средств(0504103)

2 экз. Заведующий 
хозяйством/ 
Комиссия

Заведующий 
хозяйством

По мере 
выполнения 
ремонта

Бухгалтер по 
основным 
средствам

По мере 
поступления

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Акт
разукомплектации 
объектов основных 
средств (Р-1)

2 экз. Заведующий 
хозяйством/ 
Комиссия

Заведующий 
хозяйством

По мере 
проведения 
операций

Бухгалтер по 
основным 
средствам

По мере 
поступления

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Накладная на 
внутреннее 
перемещение 
объектов 
нефинансовых 
активов(0504102)

2 экз. Заведующий 
хозяйством

Заведующий 
хозяйством

По мере 
поступления

Бухгалтер по 
основным 
средствам

По мере 
поступления

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки



Требования- 
накладной (0504204)

2 экз. Заведующий 
хозяйством

заведующий 
хозяйством

Ежедневно Бухгалтер по 
матер, 
запасам

Ежедневно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Акт о списании 
объектов 
нефинансовых 
активов (кроме 
транспортных 
средств) (0504104)

2 экз. Бухгалтер по
основным средствам

Комиссия по 
нефинансовым 
активам

По мере 
списания и 
согласования с 
Учредителем 
(по особо 
ценному 
имуществу)

Бухгалтер по 
основным 
средствам

По мере 
списания и 
согласования с 
Учредителем 
(по особо 
ценному 
имуществу)

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Акт о списании 
транспортного 
средства (0504105)

2 экз. Бухгалтер по
основным средствам

Комиссия по 
нефинансовым 
активам

По мере 
списания и 
согласования с 
Учредителем 
(по особо 
ценному 
имуществу)

Бухгалтер по 
основным 
средствам

По мере 
списания и 
согласования с 
Учредителем 
(по особо 
ценному 
имуществу)

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Акт о списании 
мягкого и 
хозяйственного 
инвентаря(0504143)

2 экз. Бухгалтер по
основным средствам

Комиссия по 
нефинансовым 
активам

По мере 
списания и 
согласования с 
Учредителем 
(по особо 
ценному 
имуществу)

Бухгалтер по 
основным 
средствам

По мере 
списания и 
согласования с 
Учредителем 
(по особо 
ценному 
имуществу)

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Инвентарный список 
нефинансовых 
активов (0504034)

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия Ежемесячно Бухгалтерия Ежемесячно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Оборотная ведомость 
по нефинансовым 
активам (0504035)

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия Ежемесячно Бухгалтерия Ежемесячно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Журнал операций по 
выбытию и 
перемещению 
нефинансовых 
активов(0504071)

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия Ежемесячно Бухгалтерия Ежемесячно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Инвентаризационная 
опись (сличительная 
ведомость) по 
объектам 
нефинансовых 
активов(0504087)

2 экз. Инвентариз. 
комиссия

Бухгалтерия По мере 
проведения 
инвентариз.

Бухгалтерия По мере 
проведения 
инвентариз.

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки



Доверенность (М-2) 1 экз. Бухгалтер заведующий 
хозяйством

В момент 
получения 
запасов

Бухгалтерия Установленные 
приказом сроки

Бухгалтер Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Накладная на отпуск 
материалов 
(материальных 
ценностей) на 
сторону (0504205)

2 экз. Заведующий 
хозяйством

Заведующий 
хозяйством

По мере выдачи Бухгалтерия Ежедневно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Ведомость выдачи 
материальных 
ценностей на нужды 
учреждения (0504210)

2 экз. Заведующий 
хозяйством

Бухгалтер По мере выдачи Бухгалтерия Ежемесячно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Путевой лист 1экз. Бухгалтер Водитель ежедневно Бухгалтерия Ежедневно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Акт о списании 
материальных 
запасов(0504230)

1 экз. Комиссия Заведующий 
хозяйством

Ежемесячно Бухгалтерия Ежемесячно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Карточка (книга) 
учета выдачи 
имущества в 
пользование 
(0504206)

2 экз. Заведующий 
хозяйством

Заведующий 
хозяйством

По мере выдачи Бухгалтерия По мере Заведующий 
хозяйством

Склад 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Карточка 
количественно­
суммового учета 
материальных 
ценностей (0404041)

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия По требованию Бухгалтерия По требованию Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Книги регистрации 
боя посуды (0504044)

1 экз. Заведующий 
хозяйством

Заведующий 
хозяйством

Ежемесячно Бухгалтерия Ежемесячно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Журнал операций с 
безналичными 
денежными 
средствами (0504071)

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия Ежемесячно Бухгалтерия Ежемесячно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Инвентаризационная 
опись остатков на 
счетах учета 
денежных средств 
(0504082)

2 экз. Инвентаризация 
комиссия

Бухгалтерия По мере 
проведения 
инвентаризации.

Бухгалтерия По мере 
проведения 
инвентаризации.

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки



Штатное расписание 1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия По мере 
требования

Бухгалтерия По мере 
требования

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия Постоянно

Приказ о принятии 
(увольнении)

2 экз. Отдел кадров Отдел кадров В день принятия 
(увольнения)

Бухгалтерия Ежемесячно Инспектор Кадры Постоянно

Свод начислений 1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия Ежемесячно Бухгалтерия Ежемесячно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 6 лет. Если 
нет 
лицевых 
счетов - 50 
или 75 лет, 
если 
оформлены 
до 2003 
года

Реестр для отправки в 
банк

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия По начислениям Бухгалтерия По начислениям Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия

Табель учета 
использованного 
рабочего времени и 
расчета заработной 
платы (0504421)

1 экз. Отдел кадров Отдел кадров 2 раза в месяц Бухгалтерия 2 раза в месяц: 
не позднее 20 
числа каждого 
месяца и не 
позднее 
последнего дня 
отчетного 
месяца

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Записка-расчет об 
исчислении среднего 
заработка при 
предоставлении 
отпуска, увольнении 
и других случаях 
(0504425)

2 экз. Отдел кадров Отдел кадров В день принятия 
(увольнения)

Бухгалтерия Ежемесячно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Карточ ка-справ ка 
(0504417)

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия По требованию Бухгалтерия По требованию Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Лицевой счет 1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия Ежемесячно Бухгалтерия Ежемесячно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 75 лет

Журнал операций 
расчетов по оплате 
труда, денежному 
довольствию и 
стипендий 
(0504071)

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия Ежемесячно Бухгалтерия Ежемесячно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Авансовый отчет 
(0504505)

1 экз. Бухгалтер Подотчетное 
лицо

Не позднее 3 
дня после

Бухгалтерия В день сдачи 
отчета

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии



окончания 
срока

/ проведения 
проверки

Журнал операций 
расчетов с 
подотчетными 
лицами (0504071)

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия Ежемесячно Бухгалтерия Ежемесячно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Акты выполненных 
работ, оказанных 
услуг

1 экз. Уполномоченное 
лица

Директор Ежемесячно Бухгалтерия Не позднее 3 
дней с даты 
подписания 
руководителем

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Журнал операций 
расчетов с 
поставщиками 
(0504071)

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия Ежемесячно Бухгалтерия Ежемесячно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

План финансово­
хозяйственной 
деятельности

1 экз. Бухгалтер Руководитель 
учреждения

По факту 
утверждения 
Плана ФХД 
(изменений)

Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Журнал по прочим 
операциям 
(0504071)

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия Ежемесячно Бухгалтерия Ежемесячно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Справка(0504833) 1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия Ежемесячно Бухгалтерия Ежемесячно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

Главная книга 
(0504072)

1 экз. Бухгалтерия Бухгалтерия Ежемесячно Бухгалтерия Ежемесячно Главный 
бухгалтер

Бухгалтерия 5 лет при 
условии 
проведения 
проверки

* Сроки хранения, утверждаемые данным Графиком не должны быть меньше установленных Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 № 558, а также не менее 
пяти лет.
Ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности с соблюдением, 
обеспечения безопасных условий хранения с обеспечением выполнения требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны в 
соответствии с Законом РФ от 21.07.1993 N 5485-1 "О государственной тайне" несет директор учреждения.



к учетной политике от
, Приложение № 4

Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета 
на бумажных носителях

N 
п/п

Код формы 
документа

Наименование регистра Периодичность

1 2 3 4

1 0504031 Инвентарная карточка учета основных средств Ежегодно

2 0504032 Инвентарная карточка группового учета 
основных средств

Ежегодно

3 0504033 Опись инвентарных карточек по учету основных 
средств

Ежегодно

4 0504035 Оборотная ведомость по нефинансовым 
активам

Ежеквартально

5 0504041 Карточка количественно-суммового учета 
материальных ценностей

По требованию

6 0504044 Книга регистрации боя посуды По мере 
совершения 

операций

7 0504049 Авансовый отчет По мере 
необходимости 
формирования 

регистра

8 0504071 Журналы операций Ежемесячно

9 0504072 Главная книга Ежегодно

10 0504082 Инвентаризационная опись остатков на счетах 
учета денежных средств

При 
инвентаризации

11 0504087 Инвентаризационная опись (сличительная 
ведомость] по объектам нефинансовых активов

При 
инвентаризации

12 0504088 Инвентаризационная опись наличных 
денежных средств

При 
инвентаризации

13 0504089 Инвентаризационная опись расчетов с 
покупателями, поставщиками и прочими 
дебиторами и кредиторами

При 
инвентаризации

14 0504092 Ведомость расхождений по результатам 
инвентаризации

При 
инвентаризации



„ Приложение № 5 
/б. /7. ЛУ/ № #3к учетной политике от

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных 
документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств

Право первой подписи первичных учетных документов, расчетных документов, 
финансовых обязательств имеют:

• Директор
• Заместитель директора

Право второй подписи расчетных документов, финансовых обязательств имеют:

• Главный бухгалтер
• Ведущий бухгалтер



. Приложение № 6 
к учетной политике от

Положение о внутреннем финансовом контроле

Общие положения

Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России 
(включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и Уставом учреждения. 
Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения 
внутреннего финансового контроля учреждения.

Внутренний финансовый контроль направлен на:
• создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой 
деятельности, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово­
хозяйственной деятельности;
• повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности 
и ведения бухгалтерского учета;
• повышение результативности использования субсидий, средств, полученных 
от платной деятельности.

Внутренний контроль в учреждении осуществляют:
• созданная приказом руководителя комиссия;
• руководители всех уровней, сотрудники учреждения;
• сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей 
проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются:
• подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности 
учреждения и соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам 
бухгалтерского учета, установленным Минфином России;
• соблюдение другого действующего законодательства России, 
регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;
• подготовка предложений по повышению экономности и результативности 
использования средств бюджета.

Основные задачи внутреннего контроля:
• установление соответствия проводимых финансовых операций в части 
финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и 
отчетности требованиям законодательства;
• установление соответствия осуществляемых операций регламентам, 
полномочиям сотрудников;
• соблюдение установленных технологических процессов и операций при 
осуществлении деятельности;
• анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить 
существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:
• принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами 
внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России;
• принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с 
использованием фактических документальных данных в порядке, установленном 
законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение 
полной и достоверной информации;
• принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении 
своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего 
контроля;



• принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон 
деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре 
управления;
• принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за 
ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в 
соответствии с законодательством России.

Система внутреннего контроля

Система внутреннего контроля обеспечивает:
• точность и полноту документации бухгалтерского учета;
• соблюдение требований законодательства;
• своевременность подготовки достоверной бухгалтерской (финансовой)
отчетности;
• предотвращение ошибок и искажений;
• исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;
• выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;
• сохранность имущества учреждения.

Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы 
структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения 
сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.

В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения 
совершаемых фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим 
законодательством России и иными нормативными актами учреждения.

При выполнении контрольных действий отдельно или совместно используются 
следующие методы:
-самоконтроль;
- контроль по уровню подчиненности (подведомственности);
- смежный контроль.

Контрольные действия подразделяются на:
- визуальные - осуществляются без использования прикладных программных 
средств автоматизации;
- автоматические - осуществляются с использованием прикладных программных 
средств автоматизации без участия должностных лиц; 
- смешанные - выполняются с использованием прикладных программных средств 
автоматизации с участием должностных лиц.

Способы проведения контрольных действий:
- сплошной способ - контрольные действия осуществляются в отношении каждой 
проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для 
выполнения внутренней процедуры;
- выборочный способ - контрольные действия осуществляются в отношении 
отдельной проведенной операции: действия по формированию документа, 
необходимого для выполнения внутренней процедуры.

При проведении внутреннего контроля проводятся:
проверка документального оформления:
- записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе первичных 
учетных документов (в том числе бухгалтерских справок);
- включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных 
значений;
- подтверждение соответствия между объектами (документами) и их соответствия 
установленным требованиям;
- соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждение;
- санкционирование сделок и операций;



- сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими 
дебиторами и кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской 
задолженности;
- сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с 
остатками денежных средств по данным кассовой книги;
- разграничение полномочий и ротация обязанностей;
- процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в том числе 
ин вентариз ация);
- контроль правильности сделок, учетных операций;
- процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации:
- регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, 
данным и справочникам;
- порядок восстановления данных;
- обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ 
(информационных систем);
- логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о 
фактах хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в компьютерные 
программы (информационные системы) без документального оформления.

Организация внутреннего финансового контроля

Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на 
предварительный, текущий и последующий.

Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной 
операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной 
является операция.

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение 
нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров.

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его 
заместители, главный бухгалтер и сотрудники юридического отдела.

В рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится:
• проверка законности и экономической обоснованности, визирование 
проектов договоров (контрактов), визирование договоров и прочих документов, из 
которых вытекают денежные обязательства специалистами юридической службы;
• контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных 
плановых назначений;
• проверка проектов приказов руководителя учреждения;
• проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии 
с графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами;
• проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой 
отчетности до утверждения или подписания;

В рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится:
• проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно­
платежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля 
является разрешение документов к оплате;
• проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной жизни 
учреждения;
• проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за 
соблюдением правил осуществления кассовых операций, оформления кассовых 
документов, установленного лимита кассы, хранением наличных денежных средств;
• проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных 
средств;



• проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных 
денежных средств и (или) оправдательных документов;
• контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской 
задолженности;
• сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);
• проверка фактического наличия материальных средств;
• мониторинг расходования средств субсидии на госзадание (и других целевых 
средств) по назначению, оценка эффективности и результативности их 
расходования;

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами 
бухгалтерии.

Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники бухгалтерии, 
которые принимают документы к учету. В каждом документе проверяют:
• соответствие формы документа и хозяйственной операции;
• наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по 
унифицированной форме;
• правильность заполнения и наличие подписей.

Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных 
операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской 
документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых 
процедур.

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение 
фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных 
средств и вскрытие причин нарушений.

В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся:
• проверка наличия имущества учреждения, в том числе: инвентаризация, 
внезапная проверка кассы;
• проверка поступления, наличия и использования денежных средств в 
учреждении;
• проверка материально ответственных лиц, в том числе закупок за наличный 
расчет с внесением соответствующих записей в книгу учета материальных 
ценностей, проверка достоверности данных о закупках в торговых точках;
• соблюдение расхода материальных запасов;
• документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности
учреждения;
• проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и 
отчетности учреждения.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и 
внеплановых проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, 
установленной графиком проведения внутренних проверок финансово­
хозяйственной деятельности. График включает:
• объект проверки;
• период, за который проводится проверка;
• срок проведения проверки;
• ответственных исполнителей.

Объектами плановой проверки являются:
• соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения
бухгалтерского учета и норм учетной политики;
• правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в 
бухгалтерском учете;
• полнота и правильность документального оформления операций;
• своевременность и полнота проведения инвентаризаций;
• достоверность отчетности.



В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, 
в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных 
нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия 
мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в 
виде протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться 
перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были 
выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт 
проверки должен включать в себя следующие сведения:
• программа проверки (утверждается руководителем учреждения);
• характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности;
• виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных 
мероприятий;
• анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок 
осуществления финансово-хозяйственной деятельности;
• выводы о результатах проведения контроля;
• описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков 
и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по 
недопущению возможных ошибок.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в 
письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по 
вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (лицом, 
уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий 
по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и 
ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения.

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно 
информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их 
неисполнении с указанием причин.

Субъекты внутреннего контроля

В систему субъектов внутреннего контроля входят:
• руководитель учреждения и его заместитель;
• комиссия по внутреннему контролю;
• руководители и работники учреждения на всех уровнях;
• сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей 
проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в 
функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними 
документами учреждения, в том числе положениями о соответствующих 
структурных подразделениях, а также организационно-распорядительными 
документами учреждения и должностными инструкциями работников.

Права комиссии по проведению внутренних проверок.

Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению 
внутренних проверок имеет право:
• проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему 
законодательству;



• проверять правильность составления бухгалтерских документов и 
своевременного их отражения в учете;
• входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение 
проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов 
(архивы), наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и 
хранения данных на машинных носителях;
• проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков 
строгой отчетности в кассе учреждения и подразделений, использующих наличные 
расчеты с населением и проверять правильность применения ККМ. При этом 
исключить из сроков, в которые такая проверка может быть проведена, период 
выплаты заработной платы;
• проверять все учетные бухгалтерские регистры;
• ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами 
(приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), 
регулирующими финансово-хозяйственную деятельность;
• ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, 
деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами 
(жалобы и заявления);
• обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут 
преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием 
подразделения, например, проверка противопожарного состояния помещений или 
оценка рациональности используемых технологических схем);
• проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, 
фотография рабочего времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с целью 
оценки напряженности норм времени и норм выработки;
• проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у 
материально ответственных и подотчетных лиц;
• проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов 
основных средств;
• проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также
правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в 
государственные внебюджетные фонды;
• требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и 
объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;
• па иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и 
иными факторами.

Порядок формирования, утверждения и актуализации карт 
внутреннего финансового контроля

Планирование внутреннего финансового контроля, осуществляемого субъектами 
внутреннего контроля, заключается в формировании (актуализации) карты 
внузреннего контроля на очередной год.

Процесс формирования (актуализации) карты внутреннего контроля включает 
следующие этапы:
- анализ предметов внутреннего контро ля в целях определения применяемых к ним 
методов контроля и контрольных действий;
- формирование перечня операций, действий (в том числе по формированию 
документов), необходимых для выполнения функций;
- осуществление полномочий в установленной сфере деятельности (далее - 
Перечень) с указанием необходимости или отсутствия необходимости проведения 
контрольных действий в отношении отдельных операций.



В результате анализа предмета внутреннего контроля производится оценка 
существующих процедур внутреннего финансового контроля на их достаточность и 
эффективность, а также выявляются недостающие процедуры внутреннего 
контроля, отсутствие которых может привести к возникновению негативных 
последствий при осуществлении возложенных на соответствующие подразделения 
функций и полномочий, а также процедуры внутреннего финансового контроля, 
требующие внесения изменений.

По результатам оценки предмета внутреннего контроля до начала очередного года 
формируется Перечень.

Карта внутреннего финансового контроля содержит по каждой отражаемой в ней 
операции данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции 
(действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней 
процедуры), периодичности выполнения операций, должностных лицах, 
осуществляющих контрольные действия, методах, способах и формах 
осуществления контроля, сроках и периодичности проведения выборочного 
внутреннего финансового контроля, порядок оформления результатов внутреннего 
финансового контроля в отношении отдельных операций.

Карты внутреннего финансового контроля составляются в отделе бухгалтерского 
учета и отчетности.

Карты внутреннего финансового контроля утверждаются руководителем 
учреждения.

Актуализация (формирование) карт внутреннего финансового контроля 
проводится не реже одного раза в год до начала очередного финансового года: 
- при принятии решения руководителем учреждения о внесении изменений в карты 
внутреннего финансового контроля;
- в случае внесения изменений в нормативные правовые акты, регулирующие 
правоотношения, определяющих необходимость изменения внутренних процедур.

Изменения при смене лиц, ответственных за выполнение контрольных действий, а 
также связанные с увольнением (приемом на работу) специалистов, участвующих в 
проведении внутреннего контроля, могут вноситься в карту внутреннего контроля 
по мере необходимости, но не позднее пяти рабочих дней после принятия 
соответствующего решения.

Карта внутреннего контроля и (или) Перечень могут быть оформлены как на 
бумажном носителе, так и в форме электронного документа с использованием 
электронной подписи. В случае ведения карты внутреннего контроля в форме 
электронного документа программное обеспечение, используемое в це.лях такого 
ведения, дотжно позволять идентифицировать время занесения в карту внутреннего 
контроля каждой записи без возможности ее несанкционированного изменения, а 
также проставлять необходимые отметки об ознакомлении сотрудников 
структурного подразделения с обязанностью осуществления внутреннего контроля.

Срок хранения карты внутреннего контроля и Перечня устанавливается в 
соответствии с номенклатурой дел соответствующего структурного подразделения и 
составляет пять лет.

В случае актуализации в течение года карты внутреннего контроля обеспечивается 
хранение всех утвержденных в текущем году карт внутреннего контроля.

Оценка рисков
Оценка рисков состоит в идентификации рисков по каждой указанной в Перечне 

операции и определении уровня риска.
Идентификация рисков заключается в определении по каждой операции 

(действию по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней 
процедуры) возможных событий, наступление которых негативно повлияет на 
результат внутренней процедуры:



- несвоевременность выполнения операции;
- ошибки, допущенные в ходе выполнения операции.

Идентификация рисков проводится путем проведения анализа информации, 
указанной в представлениях и предписаниях органов государственного финансового 
контроля, рекомендациях (предложениях) внутреннего финансового аудита, иной 
информации об имеющихся нарушениях и недостатках в сфере бухгалтерских 
правоотношений, их причинах и условиях, в том числе информации, содержащейся 
в результатах отчетов финансового контроля.

Каждый риск подлежит оценке по критерию «вероятность», характеризующему 
ожидание наступления события, негативно влияющего на выполнение внутренних 
процедур, и критерию «последствия», характеризующему размер наносимого 
ущерба, существенность налагаемых санкций за допущенное нарушение 
законодательства. По каждому критерию определяется шкала уровней вероятности 
(последствий) риска, имеющая пять позиций:
- уровень по критерию «вероятность» - невероятный (от 0 до 20 процентов), 
маловероятный (от 20 до 40 процентов), средний (от 40 до 60 процентов), вероятный 
(от 60 до 80 процентов), ожидаемый (от 80 до 100 процентов);
- уровень по критерию «последствия» - низкий, умеренный, высокий, очень 
высокий.

Оценка вероятности осуществляется на основе анализа информации о следующих 
причинах рисков:
- недостаточность положений правовых актов, регламентирующих выполнение 
внутренней процедуры, их несоответствие нормативным правовым актам, 
регулирующим правоотношения, на момент совершения операции;
- длительный период обновления средств автоматизации подготовки документа;
- низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления 
документов, представляемых должностным лицам, осуществляющим внутренние 
процедуры, необходимых для проведения операций (действий по формированию 
документа, необходимого для выполнения внутренней процедуры);
- наличие конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние 
процедуры (например, приемка товаров, работ, услуг и оформление заявки на 
кассовый расход в целях оплаты закупки осуществляются одним должностным 
лицом);
- отсутствие разграничения прав доступа пользователей к базам данных, вводу и 
выводу информации из автоматизированных информационных систем, 
обеспечивающих осуществление регламента взаимодействия пользователей с 
информационными ресурсами;
- неэффективность средств автоматизации подготовки документа, необходимого 
для выполнения внутренней процедуры;
- недостаточная укомплектованность подразделения, ответственного за выполнение 
внутренней процедуры, а также уровня квалификации сотрудников указанного 
подразделения.

Операции с уровнем риска «средний», «высокий», «очень высокий» включаются в 
карт}' внутреннего финансового контроля.

Порядок ведения, учета и хранения регистров (журналов) 
внутреннего финансового контроля

Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних процедур, 
сведения о причинах и обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) 
недосзатков, а также о предлагаемых мерах по их устранению отражаются в 
регистрах (журналах) внутреннего финансового контроля.

Ведение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется в 
бухгалтерии.



Информация в журналы внутреннего финансового контроля заносится 
уполномоченными лицами на основании информации от должностных лиц, 
осуществляющих контрольные действия, по мере их совершения в хронологическом 
порядке.

Учет и хранение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется 
способами, обеспечивающими их защиту от несанкционированных исправлений, 
утраты целостности информации в них и сохранность самих документов, в 
соответствии с требованиями делопроизводства, принятыми в учреждении, в том 
числе с применением автоматизированных информационных систем.

Ответственность

Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со 
своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, 
документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во 
вверенных им сферах деятельности.

Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего 
контроля возлагается на главного бухгалтера.

Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут ответственность.

Оценка состояния системы финансового контроля

Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении 
осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на 
специальных совещаниях, проводимых руководителем учреждения.

Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы 
внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего 
контроля осуществляется комиссией по внутреннему контролю.

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю 
представляет руководителю учреждения результаты проверок эффективности 
действующих процедур внутреннего контроля и в случае необходимости 
разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их 
совершенствованию.

Заключительные положения

Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются 
руководителем учреждения.
Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные 

статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 
преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России.

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной 
деятельности

№ Объект проверки
Срок 

проведения 
проверки

Период, за 
который 

проводится 
проверка

Ответственный 
исполнитель

1 Ревизия кассы, соблюдение 
порядка ведения кассовых 
операций

Ежемесячно Месяц Главный бухгалтер



2 Проверка соблюдения лимита 
денежных средств в кассе

Ежемесячно Месяц Главный бухгалтер

3 Проверка наличия актов 
сверки с поставщиками и 
подрядчиками

Ежеквартально Квартал Главный бухгалтер

4 Инвентаризация 
нефинансовых активов

Ежегодно на 
1 января

Год Председатель 
инвентаризационной 
комиссии

5 Инвентаризация финансовых 
активов

Ежегодно на 
1 января

Год Председатель 
инвентаризационной 
комиссии

Директор Заленская Е.Н.



Приложение № 7 
к учетной политике от

Положение
о Комиссии по поступлению и выбытию активов

1. На основании требований Приказа Минфина России № 157н от 01.12.2010г. в 
учреждении создается постоянно действующая комиссия по поступлению и 
выбытию нефинансовых активов (далее - Комиссия].
2. Персональный состав Комиссии устанавливается приказом руководителя 
учреждения.
3. Комиссия определяет отдельные вопросы поступления и выбытия всех видов 
нефинансовых активов, установленные в настоящем Положении.

Порядок принятия решения об определении справедливой стоимости активов

4. Справедливая стоимость актива определяется методом рыночных цен в 
следующих случаях:

• При безвозмездном поступлении имущества от организаций (за исключением 
государственных или муниципальных] и от физических лиц

• При выявлении излишков по результатам инвентаризации
• При принятии к учету деталей, узлов, механизмов от списания основных 

средств, а также лома, ветоши, макулатуры, остающихся от списания или 
ремонта нефинансовых активов

• При принятии к учету спецоборудования или экспериментальных устройств, 
остающихся у учреждения после окончания НИР

• В иных случаях, когда согласно единой методологии бюджетного учета и 
бюджетной отчетности, установленной в соответствии с бюджетным 
законодательством РФ, и Инструкцией о порядке составления, представления 
годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных 
(муниципальных] бюджетных и автономных учреждений требуется 
определение оценочной стоимости имущества.

5. Справедливая стоимость актива определяется методом амортизированной 
стоимости замещения при применении СГС «Обесценение активов» в случае если 
определить справедливую стоимость для оценки величины обесценения 
представляется Комиссии затруднительным.
6. При определении справедливой стоимости методом рыночных цен в целях 
принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансовых активов Комиссией 
используются:

• Данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в 
письменной форме от организаций-изготовителей или продавцов

о При принятии решения для новых объектов - используются сведения 
не менее чем из трех прайс-листов разных организаций-изготовителей 
(продавцов] путем расчета среднего арифметического. Используемые 
прайс-листы (коммерческие предложения] прикладываются к 
решению Комиссии

о При принятии решения для объектов бывших в эксплуатации - 
используются сведения из специализированных сайтов объявлений 
(avito.ru, irr.ru, auto.ru, youla.io и аналогичных перечисленным], путем 
расчета среднего арифметического не менее чем из трех объявлений.

avito.ru
irr.ru
auto.ru


Использованные при расчете объявления прикладываются к решению 
Комиссии

• Сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики. В 
данном случае к решению Комиссии прикладывается официальный ответ от 
органа статистики или сведения с официального сайта

• Иные сведения об уровне цен, полученные из средств массовой информации 
(в том числе и из сети Internet) и специальной литературы

• Экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на 
добровольных началах к работе в Комиссии) о стоимости отдельных 
(аналогичных) объектов нефинансовых активов

6 .1. В случае если данные о ценах на аналогичные или схожие материальные 
ценности по каким-либо причинам недоступны, то для своевременного отражения 
операции в бухгалтерском учете применятся оценочная стоимость в условной 
оценке равной одному рублю. После получения оценки, Комиссия осуществляет 
пересмотр ранее установленной стоимости (п. 25 Инструкции 157н).
6 .2. Определение справедливой стоимости арендных платежей для объектов учета 
операционной аренды (п. 27.1 Приказа 258н) производится в порядке, 
установленном п. 6 настоящего Положения. При этом берутся данные не менее чем 
из трех коммерческих предложений по аренде аналогичного объекта имущества за 
весь срок пользования объектом.
7. Определение справедливой стоимости методом амортизированной стоимости 
замещения осуществляется в соответствии с п. 56 Приказа 256н. При этом стоимость 
полной замены актива рассчитывается на основе рыночной цены покупки 
аналогичного актива, определяемой в соответствии с п. 6 настоящего Положения.

Порядок принятия решения об определении кода ОКОФ и срока полезного 
использования основных средств

8. Группировка объектов основных средств, принимаемых к учету осуществляется в 
соответствии с группировкой, предусмотренной Общероссийским классификатором 
основных фондов ОКОФ ОК 013-2014 (СНС)) и сроками полезного использования, 
определенными положениями постановления Правительства Российской 
Федерации от 1 января 2002 г. N 1 "О классификации основных средств, включаемых 
в амортизационные группы" (в редакции постановления Правительства Российской 
Федерации от 7 июля 2016 г. N 640). В случае невозможности однозначного 
определения кода ОКОФ для таких основных фондов, комиссия по поступлению и 
выбытию активов субъекта учета может принимать самостоятельное решение по 
отнесению указанных объектов к соответствующей группе кодов ОКОФ ОК 013-2014 
(СНС).
9. Срок полезного использования поступающего актива при отсутствии в 
законодательстве РФ норм, устанавливающих сроки полезного использования 
имущества в целях начисления амортизации (в том числе в случае, когда 
примененный код ОКОФ одновременно определен в нескольких амортизационных 
группах), а также в случаях отсутствия информации в документах производителя 
устанавливается решением Комиссии на основании:

• Ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой 
производительностью или мощностью

• Ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, 
естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения 
ремонта

• Нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта



• Гарантийного срока использования объекта
9. Срок полезного использования по активам, бывшим в употреблении и 
полученным учреждением безвозмездно от юридических (физических) лиц, не 
являющихся субъектами бюджетного учета и от физических лиц, определяется 
комиссией аналогично п. 9 настоящего Положения.

Порядок принятия решения об изменении первоначальной стоимости активов 
(основных средств)

10. Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после его 
признания в бухгалтерском учете возможно в случаях:

• достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами 
реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной 
ликвидации (разукомплектации)

• замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях 
реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или 
его составной части

• переоценки объектов основных средств
11. Разукомплектация и частичная ликвидация основных средств оформляется 
решением Комиссии и оформляется Актом о разукомплектации. При этом 
Комиссией определяется:

• балансовая стоимость объектов, остающихся после разукомплектации, а 
также суммы начисленной амортизации, относящиеся к этим объектам

• стоимости частей, списываемых из объекта и амортизация, относящаяся к 
этим частям

12. При определении списываемых частей объекта основных средств, их стоимость 
(как часть стоимости объекта основных средств) определяется:

• по документам поставщика, полученным при принятии объекта к учету
• при отсутствии документов поставщика - по справедливой стоимости, 

определяемой методом рыночных цен (с учетом срока использования 
объекта) в соответствии с п. 6 настоящего Положения

• при отсутствии документов поставщика и при невозможности определения 
справедливой стоимости - на основании экспертного заключения

13. Если после признания объекта основных средств (формирования 
первоначальной стоимости объекта основных средств) в его балансовую стоимость 
включаются затраты на замену части объекта, то остаточная стоимость замененной 
(выбывшей) части объекта основных средств должна быть отнесена на финансовый 
результат текущего периода (списана с бухгалтерского учета) вне зависимости от 
того, амортизировалась ли эта часть объекта основных средств отдельно или нет. В 
случае, когда определить остаточную стоимость замененной части объекта 
основных средств не представляется возможным, величина относимой на 
финансовый результат текущего периода остаточной стоимости, замененной 
(выбывшей) части объекта основных средств может быть эквивалентна затратам на 
ее замену (приобретения или строительства) на момент их признания (п. 50 Приказа 
257н).

Порядок принятия решения о списании активов (основных средств)

14. Выбытие объектов нефинансовых активов оформляется по основаниям, 
определенным решением Комиссии. При этом 100% амортизация объекта не 
является основанием для их выбытия.



15. Выбытие объекта основных средств производится при прекращении получения 
экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего использования:

• в случае поломки при невозможности или экономической 
нецелесообразности ремонта объекта

• по причине полного физического или морального износа
• в иных случаях, обоснованных в решении Комиссии о списании

16. При списании:
• Объектов, пришедших в негодное состояние в результате аварий, пожаров, 

стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуациях, к документу о 
списании прилагаются документы, подтверждающие вышеуказанные 
обстоятельства (копии актов соответствующих учреждений]

• Мебели и иных объектов хозяйственного и мягкого инвентаря - решение о 
списании принимается Комиссией только после личного осмотра и о 
невозможности ремонта указанного имущества

• Мелкой бытовой техники и электроники (стоимостью до 50.000 рублей] - 
решение о списании принимается после получения технического заключения 
мастерских по ремонту бытовой техники или дефектной ведомости о 
невозможности восстановления

• Крупной бытовой техники и дорогостоящей электроники (стоимостью более 
50.000 рублей] - к документу о списании объекта прилагается техническое 
заключение мастерских по ремонту бытовой техники или дефектная 
ведомость о невозможности восстановления

17. В случае необходимости согласования факта распоряжения имуществом с 
учредителем имущества, Комиссия подготавливает соответствующие документы 
для направления учредителю имущества.
18. Ответственность за формирование Комиссии несет руководитель учреждения.
19. Ответственность за определения справедливой (оценочной] стоимости и срока 
полезного использования согласно несут члены Комиссии.



к учетной политике от
„ Приложение №8

За /Л Лан №

Положение о служебных командировках

1. Общие положения

1.1. Настоящим Положением регулируется порядок направления работников 
областным бюджетным учреждением социального обслуживания «Комплексный центр 
социального обслуживания населения Суджанского района Курской области» (далее - 
работодатель) в служебные командировки на территории Российской Федерации.

1.2. Данное Положение разработано в соответствии с Трудовым кодексом 
Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 
29.12.2014 года № 1595 "О внесении изменений в некоторые акты Правительства 
Российской Федерации», постановлением Администрации Курской области от 
08.06.2015г. № 352-па «Об утверждении Положения о порядке и размерах возмещения 
расходов, связанных со служебными командировками работникам, заключившим 
трудовой договор о работе в органах исполнительной власти Курской области, 
работникам государственных учреждений Курской области»

1.3. Настоящее Положение распространяется на всех работников учреждения, 
состоящих в трудовых отношениях с работодателем.

1.4. Служебная командировка - поездка работника по распоряжению работодателя 
на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места постоянной 
работы.

1.5. Местом постоянной работы является место расположения учреждения, работа, 
которая обусловлена трудовым договором.

'• 1.6. Служебные поездки работников, постоянная работа которых осуществляется в 
пути, носит разъездной и подвижной характер служебными командировками не 
признаются.

1.7. Срок командировки определяется работодателем с учетом объема, сложности и 
других особенностей служебного поручения.

1.8. При направлении работника в служебную командировку за ним сохраняется 
место работы (должность, профессия) и средний заработок за все время командировки, в 
том числе и за время нахождения в пути.

Средний заработок за период нахождения работника в командировке, а также за дни 
нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, сохраняется за 
все дни работы по графику, установленному в учреждении.

Во время нахождения в служебной командировке работник не может быть 
уволен по инициативе работодателя.

Исчисление среднего заработка за дни нахождения в командировке осуществляется 
в порядке, предусмотренном статьей 139 Трудового кодекса Российской Федерации и 
Положением «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации.

1.9. при направлении работника в командировку ему возмещаются:
- расходы по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной 
работы;
- расходы по бронированию и найму жилого помещения;
- дополнительные расходы, связанные с проживанием вне места постоянного жительства 
(суточные);
- иные расходы, произведенные работником с разрешения или ведома работодателя.



1.10. В случае временной нетрудоспособности командированного работника, 
удостоверенной в установленном порядке, ему возмещаются расходы по найму жилого 
помещения (кроме случаев, когда командированный работник находится на стационарном 
лечении) и выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет 
возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него 
служебного поручения или вернуться к месту своего постоянного проживания, но не 
свыше двух месяцев.

За период временной нетрудоспособности командированному работнику 
выплачивается пособие по временной нетрудоспособности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

1.11. Работнику при направлении его в командировку выдается денежный аванс на 
оплату расходов по проезду, найму жилого помещения и дополнительных расходов, 
связанных с проживанием вне места постоянного жительства (суточные).

1.12. На работников, находящихся в командировке, распространяется режим 
рабочего времени и времени отдыха организации, в которую он командирован.

Оплата труда работника в случае привлечения его к работе в выходные и (или) 
нерабочие праздничные дни производится в соответствии с трудовым законодательством 
Российской Федерации.

1.13. Работник может отказаться от направления в командировку, если имеются 
уважительные причины, предусмотренные трудовым законодательством.

2. Порядок оформления служебных командировок

2.1. Цель командировки работника определяется работодателем и указывается в 
служебном задании. Служебное задание (унифицированная форма № Т-10а) применяется 
для оформления и учета служебного задания для направления в командировку, а также 
отчета о его выполнении. Служебное задание составляется и утверждается директором 
учреждения или уполномоченным им на это лицом и передается работнику, на которого 
возложены обязанности по кадровому делопроизводству для издания приказа 
(распоряжения) о направлении в командировку.

2.2. Направление работника в служебную командировку оформляется приказом 
(распоряжением) по унифицированной форме № Т-9 или № Т-9а.

Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку готовит и издает 
работник, на которого возложены обязанности по кадровому делопроизводству.

Регистрация лиц, отбывающих в командировку и прибывающих из командировки в 
учреждение ведется в специальных журналах.

2.3. Срок пребывания сотрудника в командировке подтверждается проездными 
документами.

2.4. Днем выезда в командировку считается дата отправления поезда, автобуса, 
самолета или другого транспортного средства от места постоянной работы 
командированного работника, а днем приезда из командировки - дата прибытия 
соответствующего транспортного средства в место постоянной работы.

2.5. Выдача денежных средств под отчет в безналичном порядке производится 
путем перечисления денежных средств на зарплатную банковскую (пластиковую)карту 
работника.

2.6. Работник по возвращении из командировки, обязан представить работодателю в 
течение трех рабочих дней авансовый отчет об израсходованных в связи с командировкой 
суммах с приложением следующих документов:

- документов о найме жилого помещения;
- документов о фактических расходах по проезду (включая страховой взнос на 

обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по 



оформлению проездных документов и предоставлению в поездах постельных 
принадлежностей);

- документов об иных расходах, связанных с командировкой;
2.7. Работнику возмещаются денежные средства на командировочные расходы в 

течение тридцати календарных дней со дня принятия решения о возмещении 
командировочных расходов (утверждения работодателем авансового отчета) путем 
перечисления на личный банковский счет работника, указанный им в заявлении.

2.8. Возмещение расходов в размерах, установленных настоящим Положением, 
производится в пределах средств субсидий, предоставляемых из областного бюджета.

3. Порядок возмещения расходов по проезду к месту командировки и обратно

3.1. Расходы по проезду к месту командировки и обратно к месту постоянной 
работы и по проезду из одного населенного пункта в другой, если работник командирован 
в несколько организаций, расположенных в разных населенных пунктах, включают 
расходы по проезду транспортом общего пользования соответственно к станции, 
пристани, аэропорту и от станции, пристани, аэропорта, если они находятся за чертой 
населенного пункта, при наличии документов (билетов), подтверждающих эти расходы, а 
также страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, 
оплату услуг по оформлению проездных документов и предоставлению в поездах 
постельных принадлежностей, но не выше стоимости проезда:

железнодорожным транспортом - в вагоне повышенной комфортности, 
отнесенному к вагону экономического класса, с четырехместными купе категории «К» 
или в вагоне категории «ОБЛ (С)» с местами сидения;

морским и речным транспортом - по тарифам, устанавливаемым перевозчиком, но 
не выше стоимости проезда в четырехместной каюте с комплексным обслуживанием 
пассажиров;

воздушным транспортом - по тарифу экономического класса;
автомобильным транспортом - в автотранспортном средстве общего пользования 

(кроме такси).
3.2. При наличии нескольких видов транспорта, связывающих место постоянной 

работы и место командировки, работодатель может предложить командированному 
работнику вид транспорта, которым ему надлежит воспользоваться. При отсутствии 
такого предложения работник самостоятельно решает вопрос о выборе транспорта.

3.3. Если работник к месту командировки добирается с заездом в иное место 
(например, к родственникам) или после окончания командировки - не к месту постоянной 
работы, то оплата расходов по такому проезду производится только в сумме, равной 
стоимости проезда к месту командировки или, соответственно, к месту постоянной 
работы.

3.4. В случае, если работник выезжает в командировку на личном автомобиле, то 
возмещению подлежат расходы на топливо. Расход топлива определяется исходя из 
расстояния до места командировки и обратно согласно путевому листу. Возмещение 
расходов на топливо производится на основании предоставленных чеков или квитанций.

Возмещение расходов на топливо должно быть предусмотрено в приказе 
(распоряжении) о направлении работника в командировку.

4. Порядок возмещения расходов по найму жилого помещения
4.1. Расходы по бронированию и найму жилого помещения возмещаются 

работникам (кроме случаев, когда им предоставляется бесплатное жилое помещение) 
только по фактическим расходам, которые должны быть подтверждены 
соответствующими документами, но не более:



на территории Курской области и иных субъектов Российской Федерации, за 
исключением Республики Крым, городов федерального значения, Московской и 
Ленинградской областей - 550 рублей в сутки;

на территории Республики Крым, городов федерального значения, Московской и 
Ленинградской областей:

руководителю учреждения и его заместителю - стоимость однокомнатного номера, 
не относящегося к категории номеров повышенной комфортности (без возмещения 
оплаты дополнительных услуг);

иным работникам - стоимости одного места в многоместном номере, не относящемся 
к категории номеров повышенной комфортности (без возмещения оплаты 
дополнительных услуг).

4.2. Расходы по найму жилого помещения возмещаются только за период 
пребывания работника в командировке.

Если работник по окончании срока командировки, указанного в приказе 
(распоряжении) не выехал из жилого помещения (гостиницы, отеля, пансионата, 
общежития или жилых помещений арендованных у юридических или физических лиц), то 
расходы по его найму за соответствующие дни не оплачиваются.

4.3. Если работник, имея возможность возвращаться ежедневно из места 
командировки к месту постоянного жительства, по согласованию с директором 
учреждения остается в месте командирования по окончании рабочего дня, то расходы по 
найму жилого помещения при предоставлении соответствующих документов 
возмещаются работнику в размерах, указанных в соответствующих документах.

4.4. В случае вынужденной остановки в пути работнику возмещаются расходы по 
найму жилого помещения, подтвержденные соответствующими документами, в размерах, 
установленных настоящим подпунктом.

4.5. При отсутствии документов, подтверждающих расходы по бронированию и 
найму жилого помещения, а также в случае, если в населенном пункте отсутствует 
гостиница, расходы по найму жилого помещения возмещаются в размере 30 процентов 
установленной пунктом 5.1 нормы суточных за каждый день нахождения в служебной 
командировке.

5. Порядок возмещения дополнительных расходов, связанных с проживанием вне 
места постоянного жительства (суточных)

5.1. За каждый день нахождения работника в командировке ему выплачиваются 
суточные в размере:

при направлении в служебную командировку в пределах Курской области - 200 
рублей за каждый день нахождения в служебной командировке;

при направлении в служебную командировку в иные субъекты Российской 
Федерации (за исключением Республики Крым, городов федерального значения) - 500 
рублей за каждый день нахождения в служебной командировке;

при направлении в служебные командировки в города федерального значения и 
Республику Крым - 700 рублей за каждый день нахождения в служебной командировке.

5.2. При командировках в местность, откуда работник исходя из условий 
транспортного сообщения и характера выполняемой в командировке работы имеет 
возможность ежедневно возвращаться к месту постоянного жительства, суточные не 
выплачиваются.

Вопрос о целесообразности ежедневного возвращения работника из места 
командировки к месту постоянного жительства в каждом конкретном случае решается 
работодателем с учетом дальности расстояния, условий транспортного сообщения, 
характера выполняемого задания, а также необходимости создания работнику условий 
для отдыха.



6. Порядок возмещения дополнительных расходов, произведенных 
работником с разрешения или ведома работодателя

6.1. В случае, когда при направлении работника в командировку, работодателю 
известны дополнительные расходы, которые работник понесет в приказе (распоряжении) 
указывается перечень дополнительных расходов в командировке, которые работодатель 
обязуется возместить работнику.

6.2. Если необходимость в дополнительных расходах возникла в период 
командировки, работник в письменной форме (по факсу) должен обратиться к 
работодателю за получением его согласия. При этом необходимо получить письменное 
согласие работодателя, разрешающее произвести дополнительные расходы.

6.3. Произведенные работником дополнительные расходы подтверждаются 
соответствующими документами (чеки, счета, квитанции и другие).

6.4. К расходам, которые могут быть произведены командированным работником с 
разрешения работодателя или его ведома относятся:

расходы, вызванные интересами учреждения для выполнения полученного задания - 
приобретение специальной одежды, сырья, материалов, топлива и других;

расходы, вызванные интересами командированного работника - приобретение 
справочной литературы, канцелярских товаров, возвратом или переоформлением 
проездных документов и других.

6.5. Расходы, установленные настоящим разделом, а также расходы, превышающие 
размеры, установленные Положением, возмещаются за счет средств, полученных 
учреждением от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

7. Заключение

7.1. Вопросы возмещения расходов, связанных с командировками работников, не 
урегулированные настоящим Положением, регулируются нормами трудового 
законодательства Российской Федерации.

Директор Заленская Е.Н.



к учетной политике от

Порядок принятия обязательств и денежных обязательств

N 
п/ 
п

Хозяйственные операции Принятие обязательств 0 50211 000 Принятие денежных обязательств 
0 50212 000

Момент отражения 
в учете

Документ- 
основание

Момент отражения 
в учете

Документ- 
основание

1 Приобретение товаров, работ, услуг
1.1 Путем заключения договора на 

поставку товаров (выполнение 
работ, оказание услуг] 
поставщиком, подрядчиком 
(юридическим лицом]

В день подписания 
договора

Договор Дата начисления 
кредиторской 

задолженности

Акт выполненных 
работ

Дата оплаты аванса Выписка с лицевого 
счета

1.2 Путем заключения договора 
гражданско-правового характера 
с физическим лицом о 
выполнении работ, оказании 
услуг (с учетом страховых 
взносов, подлежащих уплате в 
бюджет]

В день подписания 
договора

Договор, Расчет Дата начисления 
кредиторской 

задолженности

Акт выполненных 
работ

Дата оплаты аванса Выписка с лицевого 
счета

2 Приобретение товаров, работ, услуг с использованием процедур размещения заказов
2.1 Путем размещения заказа на 

поставку продукции, выполнение 
работ, оказание услуг с помощью 
проведения торгов (конкурс, 
аукцион]

В день размещения 
извещения - 

принимаемое 
обязательство 

0 50217 000

Извещение о 
проведении торгов

Дата начисления 
кредиторской 

задолженности

Акт выполненных 
работ

В день подписания 
договора

Договор Дата оплаты аванса Выписка с лицевого 
счета

3 Расчеты с работниками
3.1 По начислениям в соответствии с 

Трудовым кодексом РФ на 
основании:

Не позднее 
последнего дня 

месяца, за который

Расчетно-платежная 
ведомость, Записка- 

расчет, Листок

Дата начисления 
кредиторской 

задолженности

Расчетно­
платежная 

ведомость, Записка-



- трудовых договоров;
- листков нетрудоспособности (за 
первые три дня
нетрудоспособности);
- заявлений о предоставлении 
отпуска и т.п.

производится 
начисление

нетрудоспособности расчет, Листок 
нетрудоспособност 

и

3.2 По командировочным расходам на дату утверждения 
Авансового отчета

Авансовый отчет Дата начисления 
кредиторской 

задолженности

Авансовый отчет

Дата выплаты 
аванса

Приказ

3.3 По подотчетным суммам, 
выданным на хозяйственные 
нужды

на дату утверждения 
Авансового отчета

Авансовый отчет Дата начисления 
кредиторской 

задолженности

Авансовый отчет

Дата выплаты 
аванса

Заявление на 
выдачу 

подотчетной суммы
4 Расчеты с бюджетом по налогам и страховым взносам

4.1 По начисленным страховым 
взносам, налогам и сборам

На дату образования 
кредиторской 

задолженности

Налоговые карточки, 
налоговые 

декларации, Расчет 
по страховым 

взносам, Расчетно­
платежная 
ведомость

На дату 
образования 

кредиторской 
задолженности

Налоговые 
карточки, 
налоговые 

декларации, Расчет 
по страховым 

взносам,Расчетно­
платежная 
ведомость

5 Расчеты по прочим хозяйственным операциям
5.1 По прочим нормативно­

публичным обязательствам
На дату образования 

кредиторской 
задолженности

Оправдательные 
документы

На дату образования 
кредиторской 

задолженности

Оправдательные 
документы

5.3 По штрафам, пеням и т.п. Дата принятия 
решения 

руководителем об 
уплате

Нормативно­
правовой акт, 
Распоряжение 

руководителя об 
уплате

Дата начисления 
кредиторской 

задолженности

Нормативно­
правовой акт, 
Распоряжение 

руководителя об 
уплате



Порядок включения данных бюджетного учета в показатели принятых 
денежных обязательств

N 
п/п

Хозяйственные операции Данные бюджетного учета

1 Приобретение товаров, работ, услуг

1.1 Расчеты с контрагентами, в том числе с 
учетом предварительной оплаты (за 
исключением расчетов с 
подотчетными лицами и расчетов по 
платежам в бюджеты]

- разница дебетовых и кредитовых 
оборотов по счетам 206 21 000 - 206 26 
000,206 31 000-206 34 000, 
отражающих авансовые платежи за 
текущий период (за исключением 
остатка прошлых лет и кредитовых 
оборотов по указанным счетам, 
изменяющих этот остаток];
- сумма кредитовых оборотов по 
счетам 302 21 000 - 302 26 000, 302 31 
000 - 302 34 000 за текущий период (за 
исключением оборотов, отражающих 
увеличение (уменьшение] 
кредиторской задолженности по 
принятым в текущем периоде 
денежным обязательствам в счет 
авансовых платежей прошлых лет];
- сумма дебетовых оборотов по счетам 
302 21 000 - 302 26 000, 302 31 000 - 
302 34 000, отражающих исполненные 
в текущем периоде принятые 
денежные обязательства прошлых лет

2 Расчеты с подотчетными лицами

2.1 Расчеты с подотчетными лицами по 
выданным авансам, включая расчеты с 
использованием пластиковых карт

- разница дебетовых и кредитовых 
оборотов соответствующих 
аналитических счетов счета 208 00 000, 
отражающих полученные 
подотчетными лицами денежные 
средства, за минусом возврата 
выданных в текущем периоде 
авансовых платежей, а также остатка 
выданных авансов прошлых лет и 
кредитовых оборотов, изменяющих 
этот остаток;
- сумма дебетовых оборотов 
соответствующих аналитических 
счетов счета 208 00 000, отражающих 
возмещение в текущем периоде 
подотчетным лицам перерасходов по 
авансам прошлых лет



3 Оплата труда и иные выплаты работникам

3.1 Расчеты с работниками по оплате 
труда и иным выплатам в соответствии 
с законодательством

- сумма кредитовых оборотов по 
счетам 302 11 000 - 302 13 000, 
отражающих начисленные (принятые] 
в текущем периоде обязательства, 
подлежащие к исполнению в текущем 
финансовом году;
- сумма дебетовых оборотов по счетам 
302 11 000 - 302 13 000, 304 02 000, 304 
03 000, отражающих исполненные в 
текущем периоде принятые денежные 
обязательства прошлых лет

4 Расчеты по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ

4.1 Расчеты с бюджетами бюджетной 
системы РФ по налогам, взносам, 
государственной пошлине, сборам и 
иным обязательным платежам

- сумма кредитовых оборотов по 
счетам 303 02 000 - 303 13 000, 
отражающих начисленные (принятые) 
в текущем периоде платежи (за 
исключением кредитовых оборотов, 
отражающих возврат излишне 
уплаченных платежей);
- сумма дебетовых оборотов по счетам 
303 02 000 - 303 13 000, отражающих 
исполненные в текущем периоде 
принятые обязательства по оплате 
платежей прошлых лет, числящихся на 
начало года

5 Расчеты по расходам на обслуживание долговых обязательств

5.1 Расчеты по обслуживанию долговых 
обязательств

- сумма кредитовых оборотов 
соответствующих аналитических 
счетов счета 301 00 000, отражающих 
начисленные (принятые) в текущем 
периоде обязательства, подлежащие к 
исполнению в текущем финансовом 
году;
- сумма дебетовых оборотов 
соответствующих аналитических 
счетов счета 301 00 000, отражающих 
исполненные в текущем периоде 
обязательства прошлых лет по 
расходам на обслуживание долговых 
обязательств

6 Расчеты по прочим хозяйственным операциям
6.1 Расчеты по социальному обеспечению 

населения
- сумма кредитовых оборотов по 
счетам 302 61 000 - 302 63 000, 
отражающих начисленные (принятые) 
в текущем периоде обязательства, 
подлежащие к исполнению в текущем



финансовом году;
- сумма дебетовых оборотов по счетам 
302 61 000 - 302 63 000, отражающих 
исполненные в текущем периоде 
обязательства прошлых лет по 
расходам на социальное обеспечение

6.2 Расчеты по штрафам, пеням и проч. - сумма кредитовых оборотов счета 302 
91 000, отражающих начисленные 
(принятые) в текущем периоде 
обязательства, подлежащие к 
исполнению в текущем финансовом 
году;
- сумма дебетовых оборотов счетов 302 
91 000, отражающих исполненные в 
текущем периоде обязательства 
прошлых лет


